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1 Gestion des Profils d'autorisation

1.1 Généralités

Pour pouvoir réaliser certaines actions dans CBC-Reach, les utilisateurs doivent disposer des autorisations
correspondantes.

Ces autorisations ne sont pas rattachées directement aux utilisateurs mais sont regroupées, en fonction des
actions qu’elles permettent, dans différents Profils d’autorisations qui sont ensuite attribués aux différents
utilisateurs. Un utilisateur peut donc disposer d’un ou de plusieurs profils en fonction de ses droits.

La configuration des autorisations et des profils d’autorisations est réalisée par le Super User.

Les autorisations sont réparties en 4 groupes :
e Les autorisations générales

e Les autorisations sur compte

e Les autorisations sur catégorie

e Les autorisations de signature

1.1.1  Autorisations générales, sur compte et sur catégorie

Les autorisations générales, sur compte et sur catégorie sont des autorisations fonctionnelles ou ‘autorisations

de faire’. Elles donnent a un utilisateur le droit ou non d'exécuter une action.

e Les autorisations générales sont des autorisations de base qui controlent I'accés a certaines fonctions
(p. ex., consulter les comptes, créer des paiements, etc...).

e Les autorisations sur compte sont des autorisations spécifiques permettant de préciser par compte les
actions de Paiements et de Gestion de trésorerie qui sont autorisées (p. ex., afficher les relevés d'un
compte particulier, créer des paiements pour un compte donné, etc.).

Dans les autorisations sur compte, vous avez le choix entre Modeéle d'autorisation ou Autorisations

individuelles :

e Modele d'autorisation : les autorisations sur compte sélectionnées valent pour tous les comptes
affectés au profil d’autorisation.

e Autorisations individuelles : pour chaque compte affecté au profil des autorisations différentes
peuvent étre créées.

e Les autorisations sur catégorie sont des autorisations spécifiques relatives aux catégories de paiements
(Standard, INTC et Salary). P. ex., visualiser les paiements de la catégorie Salary, créer des paiements dans
la catégorie Salary, etc....

1.1.2  Autorisations de signature

Les autorisations de signature sont définies comme les autorisations nécessaires pour autoriser les

transactions de paiement. Trois types d'autorisations de signature sont disponibles :

e Autorisations de signature générales : autorisations de signature valant pour tous les recouvrements,
paiements et lots de paiement.

e Autorisations de signature spécifiques au compte donneur d'ordre : autorisations de signature valables
uniguement pour le(s) compte(s) donneur d'ordre(s) spécifié(s).

e Autorisations de signature sur catégorie : autorisations de signature valables pour les catégories de
paiements spécifiées (Standard, Intra_Company, Salary).
Remarque : les autorisations de signature sur catégorie pour les encaissements (SDD) et les lettres de
change relevées (LCR) sont disponibles, mais doivent étre configurées par CBC Banque.

Dans chaque type d'autorisation de signature, vous avez le choix entre ‘Modéle d'autorisation’ ou

‘Autorisations individuelles’.

e Modele d'autorisation : les autorisations de signature définies s’appliquent a tous les comptes affectés au
profil d'autorisation.

e Autorisations individuelles : pour les comptes affectés au profil, les autorisations de signature sont définies
compte par compte.

Dans chaque modele d'autorisation de signature ou autorisation de signature individuelle, la classe de
signature est obligatoire. Les options suivantes peuvent étre utilisées :
e Single (S) : l'utilisateur a le droit de signer seul.



e Principale (A) : I'utilisateur peut signer avec un autre utilisateur dont la classe de signature = A ou avec un
utilisateur dont la classe de signature = B.

e Secondary (B) : 'utilisateur ne peut signer qu’avec un autre utilisateur dont la classe de signature = A.

e None (N) : l'utilisateur n'est pas autorisé a signer.

Dans chaque modele d'autorisation de signature ou autorisation de signature individuelle doit contenir
également une limite de montant et la devise dans laquelle I'autorisation sera évaluée. Si I'autorisation de
signature vaut pour un montant illimité, introduisez un montant de 999999999999 (12 x 9).

1.1.3  Schéma de signatures dans CBC-Reach

Tout paiement dans CBC-Reach doit étre signé conformément au modele de signature suivant :

SouA+x(x=AouB) |

e Sestautorisé a signer seul.
e Aestautorisé a signer avec un autre A ou avec un B.
e B estautorisé a signer avec un A.

1.2 Profils d'autorisation standards mis a disposition par CBC

Afin de faciliter les choses pour le client, CBC fournit des profils d'autorisation standards. Ils sont disponibles
dans CBC-Reach dans Administration / Configurer les objets client / Profils d'autorisation.

Profils d’autorisation 11 Entrées Y
05 Profil d'autorisation a Description
O Viobile APPs Enable Mobile APPs
O Supel permissions dual mey administrator dual
O Super user permissions SINGLE mey administrator SINGLE
O Template - Counterparties Manage counterparties
O Template - INTC Counterparties Manage intra-company counterparties
O Template - Payments and collections Manage Payments and collections
O Template - Reporting permissions General payment and reporting profile
Sélectionner : Tout | Page | Aucune 1 Entrées par page: 100

e Super User permissions dual : le profil d’autorisation nécessaire pour les utilisateurs que le client a
désignés en tant que Super Users agissant a deux.

e  Super User permissions SINGLE : le profil d’autorisation nécessaire pour les utilisateurs que le client a
désignés en tant que Super Users agissant seuls.

Remarque : ce profil n’est visible dans lorsque le client précise dans le contrat Reach que le(s) Super
User(s) peu(ven)t agir seul(s).

e Mobile APPs : le profil d’autorisation nécessaire pour les utilisateurs (uniquement les personnes
physiques) qui sont autorisés par le client a utiliser I'application mobile CBC-Reach. Un département de la
société définit en tant qu’utilisateur n’a pas accés a I’App CBC-Reach.

o Template - Counterparties : le profil d’autorisation contenant les autorisations de gérer (créer, modifier,
supprimer, ...) les contreparties qui ne sont pas des contreparties INTC.

e Template - Counterparties INTC : le profil d’autorisation contenant les autorisations de gérer (créer,
modifier, supprimer, etc.) les contreparties INTC.

o Template — Payments and collections: le profil d’autorisation qui sert de base a la création des profils
autorisant la gestion (créer, modifier, supprimer, etc.) des paiements et encaissements.

o Template — Reporting permissions : le profil d’autorisation qui sert de base a la création des profils
autorisant les actions liées aux rapports d’infocomptes.

1.2.1  Profil(s) d'autorisation du Super User



Les profils d’autorisations ‘Super User permissions dual’ et ‘Super User permissions SINGLE’ sont affectés aux
Super Users par CBC Banque sur la base des informations contenues dans le contrat établi entre le client et la
banque.

Une fois votre profil de Super User créé, vous étes tenu de configurer les autres profils d'autorisation a
attribuer aux utilisateurs.

1.2.2  Modele de profil d’autorisation pour paiements et encaissements

Vous pouvez créer votre propre profil d’autorisation pour paiements et encaissements ou copier le modeéle

« Template — Payments and collections » mis a disposition par la banque. Faire une copie du modele vous
permet de conserver |'original pour une utilisation ultérieure. CBC vous recommande |'utilisation d’'une copie
du modeéle.

Le modele vous permet de créer un profil d’autorisation contenant toutes les autorisations requises pour la
gestion des paiements et des encaissements dans CBC-Reach (créer, modifier, supprimer, etc.). Attention : ce
modele ne contient pas d'autorisations de signature. Vous devez créer un profil d’autorisation de signature
distinct.

Vous trouvez le modele dans Administration / Configurer les objets client / Profils d'autorisation.

Pour créer un profil a partir du modeéle, procédez comme suit : cochez la case devant « Template — Payments
and collections » et cliquez sur le bouton « Copier ». Donnez ensuite un nom significatif au profil (par exemple :
Payment and collections ALL) et introduisez éventuellement une bréve description de son contenu.
Sélectionnez I'option client dans le champ « Administré », sinon vous ne pourrez pas gérer le profil créé par la
suite.

Vous pouvez adapter la copie du modele selon vos besoins spécifiques.

Créer profil d'autorisation | Données de base '

s pour e nouveau profl dauloesaton. Remargue - e type de probl 3 une nfusnce considécable s les hpes datonsabon 3

| Données de base | Autormatons géneraies ) durh

Paramitres

Profil & storisasion Paryment and coflections ALL

Descripson

Administrs par Chert -

Ajouter par difaut

Utilisation du profil & autorisation

Autorisations pindrales

Autsrisaticns sur compte
Autsriastices de signaare’ Hon -

Autsrisations sur EXgare ™)

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L'écran "Créer Profil d’autorisation : Payment and collections
ALL/Autorisations générales" s'affiche.



chent 3

Quitier 'adm

Créer profil d'autorisation: Pay and collections ALL / Autorisati Bnéral i e

| Dans cet éoran, vous pouvez aflecter les autorisations géndrales au profil dautorisation. Les aulorisations affecties sont alors. effectves pour les utibsateurs 3
aunuels b proSl d SuLKSation est atinbué

Profis d autorisation B ——T
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)
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=
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=
Selectionner: Toul | Page | Autuns 1 Entrées par page: 100

B T [ porwier |
Dans la liste des autorisations affichées, un certain nombre sont déja attribuées. En principe, aucun
changement n'est nécessaire (excepté par exemple lorsque le profil concerne un/des utilisateur(s) qui ne sont
pas autorisés a importer des fichiers de paiement. Il faut alors décocher I'objet ‘Paiements’, action ‘Importer’).

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Payment and collections ALL/Modéle
d'autorisations sur compte" s'affiche.

Cuitles Fadministration client X

Creer profil d’autorisation: Payment and collections ALL / Modele d’autorisations sur compte -~

i Cet écran contient les détails du modéle d'autorisation sur comple. Le modéle s'applique 3 1ous les comptes affectés au profil d'autorisation (chaque compte X
dpose des MEmes AULONSItONS, comme cela est représanté A 'dcran)

Frofils d'autonisation R .
- Donnges de base Auwtonizations générales )) Autorisations sur compte ) Autonsabons sur catégone Comples
“—

Gestion de trésorerie Paiements
Afficher les soldes O Afficher les paisments o
Afficher les relevis 1 Créer palements o
Afficher les rapparts =] Modifier des paiements i
intrajournaliers

Supprimer des palements i

Afficher les transactions

BRI BRI BT

Les autorisations sur compte pour les paiements (afficher, créer, modifier et supprimer) s’appliqueront a tous
les comptes affectés au profil (et ce parce que dans I’écran ‘Créer profil d’autorisation : Données de base’ ci-
avant, le champ « Autorisations sur compte » contient |'option Modéle d'autorisation).

Les autorisations sur compte pour la gestion de trésorerie peuvent étre ajoutées et les autorisations sur
compte pour les paiements peuvent étre décochées. Tous les changements doivent étre enregistrés et seront
applicables a tous les comptes affectés au profil.

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Payment and collections
ALL/Autorisations sur catégorie" s'affiche.



I Cuitter Fadministration client 3

Créer profil d'autorisation: Payment and collections ALL / Autorisati sur catégorie "

i L'écran permet de configurer des aulonsations en foncticn des catégones de paiement. Elles 3'apphquent aux paiements, aux lots ¢ aux comptes de destinatare X
appanenant & la catbgonie panicubibre affectbe.

Profils d autcrisation

Données de base ioisations géendrales sur comple 1) sur catégorie ) Comples

Autorisations sur catégorie 3 Entées

T
L) Catbgorie « Palements Lats Comptes destinataires
[0 &3 Intra_Company ) Pasements M Lots (] Comptes destinataires
Salary M Pasemenits M Lats [] Comptes destinataires
M Pasements M Lats [ Cometes destinataires
S#lectionner : Tout | Fape | Aucune 1

Entrées par page: 15

IS B R o B

Les paiements manuels et I'import de fichiers (Lots) sont autorisés pour les paiements Intra_Company, Salary
et Standard. Si, par exemple, les paiements manuels ne sont pas autorisés pour les paiements Intra_Company,
Salary et Standard, décochez les cases correspondantes et enregistrez les changements.

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Payment and collections ALL/Comptes"
s'affiche.

Custer Tadrmry

Créer profil d'autorisation: Payment and collections ALL /| Comptes

i L'écran conbent la kste des compies relatee au profil f autorsation Le format des aulorsations sur comple etiou des aulonsations de signatune sur compbe défnies X
dans le prosi 51 e atfectis au profil

Frofis o sulcnsaton

-5
————— Donndes de base ) Autorisations pénérales ) Autorisations sur compte ) Autorsations sur catbgane ) Comptes |

Comptes @ Entrdes

Vue: Tous les comples = Gestondesvues: T
LY Compte Numéro de compte Attribud
x
x
x
x
x

Sélectionner: Toul | Fage | Aucunc 1 Entrées par page: 100

RS T TS T
Dans cet écran, vous affectez les comptes au nouveau profil. Cela signifie que vous définissez le ou les comptes

auxquels les autorisations contenues dans le profil s’appliqueront. Cochez les comptes concernés et cliquez sur
le bouton « Attribuer ».

Un message confirmant I’affectation des comptes s’affiche et un V vert apparait dans la colonne « Attribué » en
regard des comptes affectés au nouveau profil.



W Les compres selectionnés ont é1é affectes au profil d'autarization.

i L'tcran contient la hste des comples relative au profil d Le format des
dans le profil s'appliquent sur les comgtes affectés au profil d'autonisation

sur comple: eliou des mfonsations de signature s compte défimes 3

Protils &' autorisation

Données de base ) Autorisations générak A SUr comple sur catégorie ) Comms. 1
Comptes 6 Entrées
Vue: Tous les compies * Gestion des vues: 3 T
- Compte Numéro de compte Attribus +
u v
v
x
u xX
= x
x
Salectionner : Toul | EBape | Aucune 1 Entrées parpage: 100
T BTN T T

Si, apres avoir affecté les comptes, vous cliguez sur le bouton « Enregistrer », le nouveau profil
d’autorisation est enregistré sans étre affecté a un utilisateur. (Vous pouvez attribuer un profil a un
utilisateur a tout moment.) Vous retournez a I’écran "Profils d'autorisation" ou le nouveau profil Payment
and collections ALL s’affiche.

Profils d'autorisation H & i e
W Le profil ' susorisation 5 #té crid.

| CetamMchage permet adminisirer les probls (Fautonaaion existants. Appuye? 1 le boulon « Crber » pour crber un nouvesy pofl Faulorisation. Pour accéder s X
il fun profil autorisation, thguiss 31 e nom de cela-ti

roupsmar des palemants | Paramaties des tiches | Socistes | Acoes bangus | Compies | Conversions | Profls daviorisation

Frofils d'autorisation

o Profl ¢ susariiasen = Deseription

Sélectionner: Toul | Page | Aucune “waea 123458 LR Entrées par page: 1

(ot B it e

Lorsque la configuration d'un nouveau profil d’autorisation est terminée, les actions suivantes sont

possibles :

=  Terminer : cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du nouveau profil
d’autorisation. Cette action vous meéne a I'écran "Détails de la Modification" ol vous devez
Autoriser la configuration (cf. Processus d’autorisation dans I"écran "Détails de la Modification")

=  Enregistrer : une version incompléte du nouveau profil d’autorisation est enregistrée. Vous pouvez
reprendre le processus plus tard dans Administration / TAches administratives / Modifications.
Cochez la case devant le profil et cliquez sur le bouton « Rouvrir ». Achevez la configuration et
cliquez sur le bouton « Autoriser » quand le profil est complet (cf. processus d'Autorisation dans
I’écran "Détails de la Modification").

= Annuler : |a création du nouveau profil d’autorisation sera annulée.

Si vous cliquez sur le bouton « Suivant » aprés avoir affecté les comptes, I’écran "Créer Profil
d’autorisation : Payment and collections ALL/Utilisateurs" s'affiche.
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Craer profil d" isation: Pay and collections ALL / Utili

| L'deran conbent ls kste des ublisatewrs ef leur aflactation su peofi dfautorisation. Ui utiisateur affecté au profl  sutorisation obient toctes les. autorisations Uil 3¢
conbent

Aeorisatons sur comple - Aulraabons wir caigone 1) Comptes ) Usiiateurs

Utilisatours 7 Enées
Vs Tous les utiksateurs « Gestiendesvues: 4
- Uniisatwur 1D unstisateur Rbbe unlisaeur Anribub -
+ x
~ x
x
Sélectonmer: Toul | Page | Aucune 123 v

I

Dans cet écran, vous pouvez affecter le profil d’autorisation aux utilisateurs qui doivent disposer des
autorisations qui y sont contenues. Cochez les cases devant les utilisateurs concernés et cliquez sur le
bouton « Attribuer ».

- Un message confirmant I'affectation des utilisateurs s’affiche et un V vert apparait dans la colonne
Attribué en regard des utilisateurs concernés.

Quitter Fadministration chent X

Créer profil d'autorisation: Pay ts and collecti ALL / Utilisateurs i Age
W Les ullisaneurs selectionnés ont 4t alectés au profil d'autorisation.

i L'écran contient ka liste des uilisateurs ot leur afiectation au profil dautonisation. Un uslisateur aflectt au profil d'autorisation obtient foutes les autorsations quil 3
contient

Données de base ) Autorisations générales ) Autorisations sur compee ) Autorisations sur cabbgone 1) Comptes ) Utilisateurs

Utilizateurs 7 Entrees
Ve = Gestion desvues: £ T
L) 10 utilisateur Réle utilisaseur Astribub
W
W
x
Sélectionner : Tout | Page | Aucune 123w Entréss par page: 3
[ ricksuns_| EEETH T

- Cliquez sur le bouton « Enregistrer » et le profil d’autorisation affecté aux utilisateurs sélectionnés
sera créé.

Vous revenez a I’écran "Profils d'autorisation” ou le nouveau profil Payment and collections ALL
s’affiche. Choisissez ensuite une des actions Terminer, Enregistrer ou Annuler décrites ci-dessus.
1.2.3  Modele de profil d’autorisation pour la gestion de trésorerie

Vous pouvez créer votre propre profil d’autorisation pour la gestion de trésorerie ou copier le modéle
« Template — Reporting permissions » mis a disposition par la banque. Faire une copie du modeéle vous permet

de conserver |'original pour une utilisation ultérieure. CBC vous recommande |'utilisation d’une copie du
modele.

Le modele vous permet de créer un profil d’autorisation contenant toutes les autorisations requises pour la
consultation des infocomptes et les taches connexes de reporting dans CBC-Reach.

Vous trouvez le modele dans Administration / Configurer les objets client / Profils d'autorisation.
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Pour créer un profil a partir du modéle, procédez comme suit : cochez la case devant « Template — Reporting
permissions » et cliquez sur le bouton « Copier ». Donnez ensuite un nom significatif au profil (par exemple :
Reporting ALL) et introduisez éventuellement une bréve description de son contenu. Sélectionnez client dans
le champ « Administré par », sinon vous ne pourrez pas gérer le profil créé par la suite.

Vous pouvez adapter la copie du modele selon vos propres besoins spécifiques.

] Guttes rammistrason chent X

Créer profil d’autorisation / Données de base i e

i Veullez saisr des données ghnérales pour ke nouveau profil d'autorisation. Remarque - ke type de profil a une influsnce considérable sur bles hypes dautorisation 3
disponibies dans ke profil d autonsation

Profis d autorisaton
- Données de base ) Autorsations générales 1) Aulomsations sur compte ) Comptes 1) Ulisateurs

Paramétres.

Profil d'autorisation” Reporting ALL

Description

Administr par’ s -
Ajouter par défaut Caert

Utllisation du profil d’autorisation

Autorisations générales '

Autorisations sur compte Modie o' autonsanon -
Autorisations de signature’ MNon -

Autorisations sur catégorie
* Champs chbgatoires

BT BT

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Reporting ALL/Autorisations
générales" s’affiche.

Quitter I'adrarestration cherd X

i Aude

Créer profil d'autorisation: Reporting ALL / Autorisations générales

i Dans cet fcran, vous pouver aecler les autorisations générales su profl d'autorisation Les autorsations alleciées sont alors effectives pour les utiisateurs 3¢
auxguels be profil o auansation est amribue

Profis o autorsation ——
b Dormnees de base 1) Autorisations géndrales ) Autorisations sur compte 1) Comptes 1) Utiksateurs

Autorizations générales 91 Enirées T
L) Cbjet Action Attribud =
=
! =
B
=
=
H
=
Sélectionner: Tout | Fage | Aucune 1 Entrées par page: 100
ETTE BT T T

Dans la liste des autorisations générales affichées, un certain nombre sont déja attribuées au profil. Aucune
modification n’est nécessaire ici.

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Reporting ALL/Modeéle d'Autorisations
sur compte" s’affiche.
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Créer profil d'autorisation: Reporting ALL2 | Modéle d’autorisations sur compte i pwe

i Cet éeran contient les détads du modkle f aiatisabon sur compie. Le modéle s'apphgue & fous les comples. aflectés au profl dauorisation (chague comple 3
dspose des mémes autasations, comme tels est reprisenté 4 [écran)

Frotls d sutonsation .

- Donndes de base 1| Autonsatons genérales i) Autoriaations sur compte ) ' Comgtes 1) Utitsaneurs
Gestion de trésorerie Palements
Afficher les soldes L] Afficher les palements

Afficher les relevis o Créar palemants
Afficher les rapports + Madifier des paiements
intrajournaliers

Supprimer des palements
Afficher les ransactions = il

Toutes les autorisations sur compte pour la gestion de trésorerie (afficher les soldes, les relevés, les rapports
intrajournaliers et les transactions) s’appliqueront a tous les comptes affectés au profil (et ce parce que dans
I’écran "Créer profil d’autorisation : Données de base", le champ « Autorisations sur compte » contient
I'option Modéle d'autorisation).

Les autorisations sur compte pour les paiements peuvent étre ajoutées et les autorisations sur compte pour la
gestion de la trésorerie peuvent étre décochées. Tous les changements doivent étre enregistrés et seront
applicables a tous les comptes affectés au profil.

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Reporting ALL/Comptes" s’affiche.

Créer profil d'autorisation: Reporting ALL | Comptes i e

i Liécran contient ta iste des comptes relative au profil d autonisation. Le format des autonsations sar compte etiou des de comp x
dans le profl s'applquend sur les comptes affeciés au profil d sutorisation

Profits. d autorisaton

———— Données de base ) Autonisatons générales | ) Autorisaions. sur comple 1) Comptes 1) Utisaleurs

Comptes  © Enirées

Vue:  Tous les comples = Gestiondesvues: 3 k 4

- Compte Numaro de comptn Ataribud =

=] R 4

1= cB 1761 - GBP 0N o

x

Sélectonner : Tout | Page | Aucune 12 rm Entrées par page: | [
[JE——

S e W e s e |

Dans cet écran, vous affectez les comptes au nouveau profil. Cela signifie que vous définissez le ou les comptes
auxquels les autorisations contenues dans le profil s’appliqueront. Cochez les comptes et cliquez sur le bouton
« Attribuer ».

Un message confirmant I’affectation des comptes s’affiche et un V vert apparait dans la colonne « Attribué » en
regard des comptes affectés au nouveau profil.
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Créer profil d’autorisation: Reporting ALL |/ Comptes

i L'écran contient la kste des oo
dans be profil ¥ applguent sUr les ¢

¥ LES COMPINS S4MCUOARES AL 418 SMTHCTHS U ROl ' SUtoTEatEn.

8 profl Fautorsation. Le Rrmat des suloatons sur comple atiou Ses Suldiisations de Sgnabse sur compte difems
aftociés au prosl d aulorisation

Comples & Enme

Tous les comptes = Gestion des vaes: 3 T

Compts

Shlectionner : Toul | Page | Aucune 12 v m Entrées par page: 3

Si, aprés avoir affecté les comptes, vous cliguez sur le bouton « Enregistrer », le nouveau profil
d’autorisation est enregistré sans étre attribué a un utilisateur. (Vous pouvez attribuer un profil a un
utilisateur a tout moment.) Vous retournez a I’écran "Profils d'autorisation" ou le nouveau profil
Reporting ALL s’affiche.

Profils d'autorisation

st eeabacis. Appuyes sis e boion « Cober » pou
ke nom de cehec

s iFim ol of aui

Profits & autorixation

Profils d'autorisation 11 Free T

Sdsecsionner : Toul | Fage | Aucune wae 1234601 CA Entrées par page

Lorsque la configuration d'un nouveau profil d’autorisation est terminée, les actions suivantes sont

possibles :

=  Terminer : cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du nouveau profil
d’autorisation. Cette action vous mene a I'écran "Détails de la Modification" ou vous devez
autoriser la configuration (cf. Processus d'autorisation dans I'écran "Détails de la Modification").

=  Enregistrer : une version incompléte du nouveau profil d’autorisation sera enregistrée. Vous pouvez
reprendre le processus plus tard dans Administration / TAches administratives / Modifications.
Cochez la case devant le profil et cliquez sur le bouton « Rouvrir ». Achevez la configuration et
cliquez sur le bouton « Autoriser » quand le profil est complet (cf. processus d'Autorisation dans
I'écran "Détails de la Modification").

= Annuler : |a création du nouveau Profil d’autorisation sera annulée.

Si vous cliquez sur le bouton « Suivant » apres avoir affecté les comptes, I’écran "Créer Profil
d’autorisation : Reporting ALL/Utilisateurs" s’affiche.
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Cluitter Fadministration cb

Créer profil d'autorisation: Reporting ALL [ Utilisateurs i pige

i Lécran contient la kste des utiksateurs et beur affectation au profl d'autorisation, Un uilisateur aflecté au profl dautonsation obtient foutes les aulorisations quil 3
content

Profils d sulorisation

Donndes de base ) Autorisations glnérales ) Autorisations sur comple ) Comptes ) Utilisateurs.
Utilisateurs 7 Envees
WVue:  Tous ks utilsateurs = Gestion des vues: ) T
- Utilisateur 1D utilisateus Réde utilisateur Attribud =
o b
x
x
Sélectionner: Toul | Bage | Aucune 123 rm Entrées par page: 3
[ |

Dans cet écran, vous pouvez affecter le profil d’autorisations aux utilisateurs qui doivent disposer
des autorisations qui y sont contenues. Cochez les cases devant les utilisateurs concernés et cliquez
sur le bouton « Attribuer ».

Un message confirmant I'attribution du profil aux utilisateurs s’affiche et un V vert apparait dans la
colonne « Attribué » en regard des utilisateurs concernés.

Créer profil d'autorisation: Reporting ALL | Utilisateurs

¥ Les utilinateurs selectionnes ont ete atfectes au profil d'autorisation.

i Libcran consent la iste des uilsatours of leur affectation s proll daus
contient

ation. Un ublisateur affecti U Drofl T autonsason obbent teutes les aulorisatices quil 3

Utilisateurs nirées
Vue | [EEYEYTTITTED = | Gestion des vues: €3 T
o Uil atour D utibeataur Ritde ttisatriar Atribioh +
v
Pier F Non spécifibe v
x
Sétectionner : Toul | Page | Aucuns t2aremw

Entrées par page: 3
[ prectoem_| [ Arwer |

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » et le profil d’autorisation affecté aux utilisateurs sélectionnés
sera créé.

Vous revenez a I'écran "Profils d'autorisation" ou le nouveau profil Reporting ALL s'affiche.
Choisissez ensuite une des actions Terminer, Enregistrer ou Annuler décrites ci-dessus.

1.2.4 Modele de Profil d’autorisation pour les contreparties

Le modele « Template — Counterparties », fourni par la banque, contient les autorisations requises pour gérer
(créer, modifier, supprimer, etc.) les contreparties autres que les contreparties INTC. Contrairement aux

modeles « Payments and collections » et « Reporting », ce modéle peut étre attribué tel quel aux utilisateurs
qui doivent pouvoir gérer les contreparties.

Vous trouvez le modéle dans Administration / Configurer les objets client / Profils d'autorisation.

Cliquez sur Template — Counterparties. L'écran "Profil d'Autorisation : Modéle — Counterparties/Données de
base" s’affiche.
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I Cuitter Facminitration chert X

Profil d’autorisation: Template - Counterparties / Données de base "

i Lideran contient les donndes ghnérales du profil d'autorisation. Si vous chomisser une autre opticn dans le champ “Type® cerlaing types d'autorisation pewvert dre 3
dlinings de ce profil

Profils &' autarisatian

Donndes de base | Autorisations générales | Autorisations sur catégorie | Utilisateurs

Statut de la modification Nan madifit
Paramétres

Frafil @'autorisation Temgiate - Gounterparties
Deseription Manage counterparies
Administré par Modihe chent

Ajouter par défaut (m}

Utilisation du profil d'autorisation

Autorisations genrales =)
Autorisations sur compte Hon
Autorisations de signature Han

Autorisations sur catbgore

HNaviguer dans La lste des peofils d'autonisation “ 4 Y
=T
Les autorisations générales et les autorisations sur catégorie requises sont configurées par défaut. Vous pouvez
les consulter en cliquant sur I'onglet correspondant.

Cliquez sur I'onglet Utilisateurs. L’écran "Profil d'Autorisation : Template — Counterparties / Utilisateurs"
s'affiche.

Dutter Fadminisiranon chent 3

Profil d'autorisation: Template - Counterparties / Utilisateurs B & i age

I Ukcran conbient 1a kste des ubisateurs ef lewr afectation au profi daulonsaton. Un ublsateus aSlecti 3u profl o autorsabon obbent inules les aulormations quil
et

4ot 0 hase | Aulorisatans pieerael | AutrisMions tur categons | Utilssmars
Utilisatours

Vue: Tous s ulsatewrs = Osstion des vies: 3 T

LY Unilisazsur 1D wtifisaseur Fidile utilsassur Anribus v
o x

= - x

%) Em () Mon spicifite x
Sélectionner : Tout | Page | Awune 123 ¢ m

.

Hanviguer dans ka lste des prosis o aulcrsation " o4 o»

Dans cet écran, vous pouvez attribuer le profil d’autorisation aux utilisateurs qui doivent disposer des

autorisations qui y sont contenues. Cochez les cases devant les utilisateurs concernés puis cliquez sur
« Attribuer ».

Un message confirmant I'affectation du profil aux utilisateurs s’affiche et un V vert apparait dans la colonne
« Attribué » en regard des utilisateurs concernés.
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I Cluitter Fadminsstration chent 3¢

Profil d'autorisation: Template - Counterparties [ Utilisateurs H o= 0 e

i Lécran contient 1a kste des ublisateurs ef leur affectation au profil d'autonsabion. Un ublisateur affecté au profil dautonisation obiient toutes kes autorisations quil
content

Profils d'autarisation

Données de base | Auterisations gindrales | Autorisations sur catbgorie | Utilisateurs
Utilisateurs 7 Entries
Vue: Tous les uslisateurs ~  Gestion des vues: {3 4
- % Urilisateur 10 witilisateur Rble utilisateur Anribub v
Sélectionner: Tou | Page | Auune 123 0 m Entrées par page: 3
Naviguer dans ka Este des profils &' autorsation “w o4 o»
=1 ==

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » et le profil modifié sera enregistré. Vous revenez a I'écran "Profils
d'autorisation".

Profils d'autorisation

i Cetafchage permet o admiresirer ks profils @ autonsation exsiants. Appuyer suf ke bouton « Crber » pour Créer un nouveds profl Taulonsaton Pour accéder sux X
detads dfun prodl Fautonsation, chquez sur ke nom de celu-ci

Ragraupement des palements | Paramétres des tiches | Sccibtés | Acces Banque | Comptes | Conversions | Profils d'sutorisation

Profils d'autorisation 12 Enwees k4
L% Profil  sutosisstion = Description

Shlectionner : Tout | Page | Aucune “a 1223 Entrées par page: 4

EEETTE T T

Lorsque la configuration du profil d’autorisation est terminée, les actions suivantes sont possibles :

e Terminer : cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette
action vous meéne a I'écran "Détails de la Modification" ol vous devez Autoriser la configuration (cf.
Processus d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

e Enregistrer : une version incompléete du profil d’autorisation est enregistrée. Vous pouvez reprendre le
processus plus tard en rouvrant ce processus de modification, en achevant la configuration et en
I'autorisant dans I'écran "Détails de la Modification" (cf. processus d'Autorisation dans I'écran "Détails de
la Modification").

e Annuler : I'attribution du profil aux utilisateurs sélectionnés sera annulée.

1.2.5 Modéle de Profil d’autorisation pour les contreparties INTC

Le modele « Template — INTC Counterparties », fourni par la banque, contient les autorisations requises pour
gérer (créer, modifier, supprimer, etc.) les contreparties INTC. Contrairement aux modéles « Payments and
collections » et « Reporting », ce modele peut étre attribué tel quel aux utilisateurs qui doivent pouvoir gérer
les contreparties INTC.

Vous trouvez le modéle dans Administration / Configurer les objets client / Profils d'autorisation.
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Cliquez sur Template — INTC Counterparties. L'écran "Profil d'Autorisation : Modéle — INTC Counterparties
/Données de base" s’affiche.

Profil d" isation: -INTC C. ies | Données de base

§ Lberan comnent les donrbes gbnérales du prodl fauinsaton 5 veus thomases une Jutle epton dans be champ Type” cemans yoes dauematon pevent dre 3
dheminds de ce protl

Dennées de base A

Statut de La modification P o
Paramétres.

Profd & autaration Templats - MTC
Daseription Manage
Adminivtré par Mostite et

Ajouter par detae

Utilisation du profil d*autorisation

Autorisasons ganeraies =]
Aunerisanons sur compts [
Auteriastens de aignaturs Mem
Aunnrisasens vur cathgeris =]

Parviguses cans ia leste des profés f sutonsation

Les autorisations générales et les autorisations sur catégorie requises sont configurées par défaut. Vous pouvez
les consulter en cliquant sur I'onglet correspondant.

Cliquez sur I'onglet Utilisateurs. L’écran "Profil d'Autorisation : Template — INTC Counterparties/Utilisateurs"
s’affiche.

Profil d'autorisation: Template - INTC Counterparties | Données de base

i L'écran contient La ke des utiksateurs of lewr affectaton u profil dsutorisation. Un utlinateur afiecté au profl  aulnrsation cbiierd 1oules les sutorsssons quil X
corsent

set do bate anersie torisa dgoria | Usilisateurs
Utilisateurs 7 Entides.
Vies:  Tous bes ubisaters = Gesson desvies: T
Ca Unsraane it — Ribte utilisate Attribas =
4
4 x
o Em H MNon spéciee x
Stlectionnar : Tout | Pags | Asgung 113 e m Entrées par page: 3

Parviguser dars s ksle des profis o autoriaation “w o4 or o

Dans cet écran, vous pouvez attribuer le profil d’autorisations aux utilisateurs qui doivent disposer des
autorisations qui y sont contenues. Cochez les cases devant les utilisateurs concernés et cliquez sur le bouton
« Attribuer ».

Un message confirmant I’attribution du profil aux utilisateurs s’affiche et un V vert apparait dans la colonne
Attribué en regard des utilisateurs concernés.

18



Profil d'autorisation: T late - INTC C parties | D des de base H & i fge

contient la liste des ubsateurs of leur afectation au profi d'sulonsation. Un ublisatew aflecté au profl daulorsation obbent ioutes les sutorisations gul X

a8 | Autorisations ginerales | Autorisations sur catigors | UHeseeurs

= Gastion den vues: T

D utifisater Ritsle utilizateur Attribué =

Entries par page:

Navaguaes dans b liste des prodls  autormation “ o4 rom

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » et le profil modifié sera enregistré. Vous revenez a I'écran "Profils
d'autorisation".

Profils d'autorisation

| Cetafichage permet d'admanistrer les profls dautorsation exstants. Appuyes s be boutan « Crier » pour créer un nouveau profl fautorisation. Pour accbder aux X
ity dun profil o autorisaton, chquez sur le nom de celaci

+  Profils d’autorisation

Profils d’autorisation 12 Entrées

T
L Prodl & autorisaton Daseription
Sélectionner : Toul | Page | Aucune “a4 1213 Entrées par page: 4

Lorsque la configuration du profil d’autorisation est terminée, les actions suivantes sont possibles :

e Terminer : cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette
action vous meéne a I'écran "Détails de la Modification" ol vous devez Autoriser la configuration (cf.
Processus d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

e Enregistrer : une version incomplete du profil d’autorisation est enregistrée. Vous pouvez reprendre le
processus plus tard en rouvrant ce processus de modification, en achevant la configuration et en
I'autorisant dans I'écran "Détails de la Modification" (cf. processus d'Autorisation dans I'écran "Détails de
la Modification").

e Annuler : I'attribution du profil aux utilisateurs sélectionnés sera annulée.

1.3 Profil d'autorisation de signature

Afin que vos profils d’autorisation et autorisations de signature restent gérables, nous vous recommandons de
configurer vos autorisations de signature dans un ou plusieurs profils d’autorisation de signature séparés et
de ne pas les inclure dans vos profils d'autorisation pour les paiements ou la gestion de trésorerie.

Dans cette section, nous nous limitons a un exemple de profil de signature applicable aux catégories de
paiements (Standard, Intra_Company, Salary) et a un autre applicable a un groupe donné de comptes.

Dans Administration / Configurer les objets client / Profils d'autorisation, cliquez sur le bouton « Créer ».
L’écran "Créer Profil d’autorisation/Données de base" s’affiche.
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Créer profil d'autorisation / Données de base

alers pour b Pouvesy profl o msomiation. Remasue | e i e roll 8 une wiluence fonudéeatie ter les pes dautematon

| Dunntes de base | | Autorsanons de sgn vasate

Paramitres

Profil & autorisaten SaaresSingie SUnkmied EUR

Descripsion

Admirirtrd par Chert

Ajouner par difau

Utiiksation du profil d'autarisation

Auorisations ghnrales

Austorisations sur compte

Austorisations de signaturs Buscrnaborn mdvaueles

Auorisations de signature

raraies

Ausariustions de tignature
spbcifigues su predult

Ausorisations de signaturs
spicifiques su compte du donneur

slatrics

Champs obigaiones

1.3.1. Configurer un profil d’autorisation de signature applicable aux catégories de paiements (Standard,

Intra_Company, Salary).
Si, par exemple, un utilisateur peut signer seul et pour un montant illimité les ordres de paiement des salaires,
cette autorisation doit étre reprise dans un profil de signature. En I'occurrence, complétez I'écran comme suit :

Donnez un nom significatif a votre profil d’autorisation de signature dans le champ « Profil
d’autorisation ». Nous vous recommandons de choisir un nom qui refléte son contenu (par exemple :
Salaires/Single S/Unlimited/EUR).

Sélectionnez I'option Client dans le champ « Administré par ».

Décochez la case « Autorisations générales ».

Sélectionnez I'option « Non » dans le champ « Autorisations sur compte ».

Dans le champ « Autorisations de signature », I'option « non » n’est pas autorisée.

Décochez les cases « Autorisations de signature générales » et « Autorisations de signature spécifiques au
compte du donneur d'ordre ».

Cochez la case « Autorisations de signature sur catégorie »

Décochez la case « Autorisations sur catégorie ».

Remarque : un profil d’autorisation de signature qui concerne les catégories de paiements s’applique a tous les
comptes du client.

Quand vous avez complété les données, cliquez sur le bouton « Suivant » pour continuer. L'écran "Créer Profil
d’autorisation : Salaires/Single S/Unlimited/EUR/Autorisations de signature" s’affiche.
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Creer profil d’autorisation: Salaires/Single S/Unlimited/EUR. / Autorisations de signature i e

I L'&cran contient les autorisations de signature du profil d'autorisation. Vous pouvez créer une nouvelle autorisation ou passer aux détails d'une autorisation 3
existante.

Profits dautorsation X .
T Données de base 1) Autorisations de signature > Litilisatewrs
’;

Autorisations de signature par catégorie 0 Enudes

& par catég Gestion des vues: X T

Ve :  Toutes les autonisations de sig
#g Catégorie = Classe de signature Limite Devise
Fas de données disponibles

Sélectionner : Tout | Fage | Aucune Entrées par page: 15

Créer auterisation de signature

Cliquez sur le bouton « Créer Autorisation de signature ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Salaires/Single
S/Unlimited/EUR - Créer Autorisation de signature" s’affiche.

Cuitter [administrabon chent 3

Créer profil d'autorisation: Salaires/Single S/Unlimited/EUR - Créer autorisation de signature Suio
i Entrezles détails dune nouvele miloisation de signature E

Tipe Autonsabion de sgnature par categone

Condition

Catégoris’ Salary -

Instrument de paiement Virermert

Niveau de paiement

Type d'activit
Catbgoris o activit SALA (ViremeriDeSataie)

Autorisation de signature

Classe de signature’ Simple () -
Limite | Devise A9 | EUR (Eura) -

* Champs cbiigatoires

Sélectionnez les options Salary dans le champ « Catégorie » et Single (S) dans le champ « Classe de signature ».
Pour définir ensuite que le montant est illimité, introduisez 999999999999 (12 x le chiffre 9) dans le champ
« Limite ». Sélectionnez EUR dans le champ « Devise ».

Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». L'autorisation de signature est créée et s’affiche dans I'écran "Créer Profil
d’autorisation : Salaires/Single S/Unlimited/EUR -> Autorisations de signature".
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Créer profil d’autorisation: Salaires/Single S/Unlimited/EUR / Autorisations de signature i fge

v L'autorisation de signature a été cride.
i L'écran contient les aulonsations de signalure du profil d'autonsaion. Vous pouvez créer une nouvelle aulonsalion ou passer aux détails dune aulonsation X
exislante.

Profils d'autorisation —eeeeeeeee

Dennées de base ) de

:J i

g T

Autorisations de signature par catégorie

1 Enlrée
Vue ature par catég Gestion des vues: £ T
- Catégarie = Classe de signature Limite Devise
0 M Salan .

Sélectionner : Tout | Page | Aucune

Créer autorisation de signature

[ pricigont | suvont [ Eorogistror [ A |
Si vous cliguez sur le bouton « Enregistrer », le nouveau profil d’autorisation est créé sans qu’il ne soit
attribué a aucun utilisateur. (Vous pouvez attribuer un profil d’autorisation a un utilisateur a tout
moment.) Vous retournez a I'écran "Profils d'autorisation", ol s’affichent un message confirmant la
création du profil d’autorisation et le nouveau profil Salaires/Single S/Unlimited/EUR.

Profils d'autorisation B &~ i ade
W' Le profil d'autorisation a été crid.

i Cetaffichage permet d'admi les, profiks d: existants, Appuyer sur ke houton « Créer » pour créer un nouveau profil d'autarisation. Pour accéder aux
ditanls d'un profl dautonsabon, chguez sur ke nom de ceu-ce

x

Regr it des pai

des tiches | Sociétés | Acces banque | Comptes | Conversions | Profils d'autorisation

Profils d'autorisation 13 Enlrees

Vue: | Tous les profils daulonsation Gestion des vues: 3 b 4

L - Prafil d'autarisatien & Dazeription
1 /Single S/Unfimited LR

Sélectionner: Tout | Page | Aucune e 12345687 . »r»

Entrées par page: 1

T T T

Lorsque la configuration du nouveau profil d’autorisation est terminée, les actions suivantes sont
possibles :

Terminer : cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation.
Cette action vous méne a I'écran "Détails de la Modification" ou vous devez Autoriser la
configuration (cf. processus d'Autorisation dans I'écran "Détails de la Modification").

Enregistrer : une version incompléte du profil d’autorisation est enregistrée. Vous pouvez reprendre
le processus plus tard en rouvrant ce processus de modification, en achevant la configuration et en

I'autorisant dans I'écran "Détails de la Modification" (cf. processus d'Autorisation dans I'écran
"Détails de la Modification").

Annuler : la création du profil d’autorisation sera annulée.
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e Sivous cliguez sur le bouton « Suivant », I'écran "Créer Profil d’autorisation : Salaires/Single
S/Unlimited/EUR/Utilisateurs" s’affiche.

Créer profil d'autorisation: Salaires/Single S/Unlimited/EUR / Utilisateurs L
i Lécran conbent la hsle des el leur affectabon au profil d' Un ulihsateur affectd au profil d'autonsabion oblien! loules les autonsations quil 3
conteent.

Profils o autcrisation

E Données de base ) Autonsabons de Eﬂg[lﬂhl[g/\‘_l Utilisateurs

Utilisateurs 7 Entrées

Vue: Tous les utilisateurs = Gestlon des vues: ) k 8

o Utilisateur ID utilisateur Réle utilisateur Attribué ~
2 Be x

¥ ! x

O x

O N x

O n lon spéci 4

0 E L] Non spécifibe x

[ 4 N spii 5%
Sélectionner: Tout | Page | Aucune 1

Entrées par page: 10

T
] T T

Dans cet écran, vous pouvez assigner le profil d’autorisation a un ou plusieurs utilisateurs. Cela signifie que
vous définissez les utilisateurs qui doivent recevoir les autorisations contenues dans ce profil. Sélectionnez
les utilisateurs et cliquer sur le bouton « Attribuer ».

Un message de confirmation s’affiche a I'écran et un V vert apparait dans la colonne « Attribué » en regard
des utilisateurs concernés.

Créer profil d’autorisation: Salaires/Single S/Unlimited/EUR / Utilisateurs i fe
W Les utilisateurs sélectionnés ont été affectés au profil d'autorisation.

i L'écran contient la hste des &l leur au prohl
contient

Un ulilsatewr affectd au profil d'autonsation obbent toutes les aulonsations quil 3

Prefils d'autorisation : )
e Duonndes de base ) Autorisations de signature 1) Utilisateurs

Utilisateurs 7 Entrées

AT cuis Jes whibsaleurs + | Gestion des vues: {3} T

L) Utilisateur 1D utilisateur Réle utilisateur Attribué *
O ] B F Mon spécifibe v

0 " Non spé v

o B I Mon spécifiée *®

O F [ Nan spécifibe x

0 ] C Non spécifiée x

0o ! Non spécifide x
Sélectionner: Toud | Page | Aucung 1

Entrées par page: 10

[ Pristdont | | pooter |
Cliquez sur le bouton « Enregistrer » et le profil d’autorisation attribué aux utilisateurs sélectionnés est
créé. Le nouveau profil Salaires/Single S/Unlimited/EUR s’affiche dans I’écran "Profils d'autorisation".

Vous pouvez ensuite exécuter les actions Terminer, Enregistrer ou Annuler comme décrit ci-dessus.

1.3.2. Configurer un profil d’autorisation de signature applicable a un groupe donné de comptes.
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Si, par exemple, un utilisateur peut signer seul pour un montant limité a 1 million d’euros pour un groupe

donné de comptes, cette autorisation doit étre reprise dans un profil de signature. En I'occurrence, complétez

I’écran comme suit :

e Donnez un nom significatif a votre profil d’autorisation de signature dans le champ « Profil
d’autorisation ». Nous vous recommandons de choisir un nom qui refléte son contenu (par exemple :
Single S/1IM/EUR).

e Sélectionnez I'option Client dans le champ « Administré par ».

e Décochez la case « Autorisations générales ».

e Sélectionnez |'option « Non » dans le champ « Autorisations sur compte ».

e Sélectionnez 'option « Modéle d’autorisation » dans le champ « Autorisations de signature ». Un onglet
« Comptes » est ajouté aux onglets disponibles en haut de I'écran.

e Décochez les cases « Autorisations de signature générales » et « Autorisations de signature spécifiques au
compte du donneur d'ordre » et « Autorisations de signature sur catégorie ».

e Décochez la case « Autorisations sur catégorie ».

Frafils

Données de base | Autorisations de signature | Comples ) Uiiisateurs

Paramétres.

Profil d'autorisation’ Single STMEUR

Description

Administré par Client -

Ajouter par défaut

du profil d'
Autorisations genérales
Autorisations sur compts Non -
Auterisations de signatiere Moddle & autorsaton -
Autorisations de signature

gendrales

Autorisations de signature
sphcifiques au produit

Autorisations de signature
spécifiques au compte du donneur
dordre

Autorisations de signature par
catégorie

Autorisations sur catbgorie

* Champs cbigatoires

BT ECTTE

Quand vous avez complété les données, cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation :
Single S/1M/EUR / Autorisations de signature" s’affiche.

ation chient 3

Creéer profil d'autorisation: Single SHM/EUR | Autorisations de signature i

i L'écran contienit les sulorsatons de signature concemant 1ous ks comples afectés au profil o' autorisation. Vous pouvez crier une nouvelle sulorsation ou passer
aux Gétaits o Une BUINSABON eXiANtE

Profils d'autorisation

Données de base ) Autorisations de signature 1) Comples 1 Lt

Modéle pour autorisations de signature Sur Compte 0 Eniiées
Vue: Présiglage Gestlon des vues: ¥ 4
LY Compte Classe de signature = Limite Devise

Pars de données desponitles

Sélectionner : Toul | Page | Aucune Entrées par page: 15
Créer sutorisation de signatisre.
de sigy |par catégy 0 Entrées
Vue:  Toutes les uior e sigrature par calég Gestiondesvues: 4 T
- Catigore = Classe de signature Limite Devise

Pas de données disponibies

N BT ETTE T
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Cliquez sur le bouton "Créer Autorisation de signature" dans la section Modeéle pour autorisations de
signature sur compte. L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/1M/EUR - Créer Autorisation de

signature" s’affiche.
Creer profil d'autorisation: SINGLE S/11M/EUR - Créer autorisation de signature

i Entrez les détals d'une nouvele autorisation de signatore

Typs Modéde pour autnrisatons de signature sur
compte

Condition

Imstrumant de passment

Meveau de palemant

Type & sctivish

Categorie dactivite

Campis Tous ies comples AMeciés
Autorisation de signature

Classe dr signature’ Sievgha (5]

Limite | Devise 00000000 | EUR (Euel =

Champs chigaioees

Choisissez Single (S) dans le champ « Classe de signature ». Introduisez ensuite 1000000 dans le champ

« Limite » et sélectionnez EUR dans le champ « Devise ».
Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». L'autorisation de signature est créée et vous retournez a I'écran "Créer

Profil d’autorisation : Single S/1M/EUR/Autorisations de signature".

I Quitier ladmnsstrabon chent 3

i e

Créer profil d’autorisation: Single SM{M/EUR ! Autorisations de signature
W Lautorisation de signature a été erbée,

i L'écran content kes ausonsatons de signature concemant tous les comples aflectés au profil d aulorsation. Vous pouvez créer une nowvels autonsabon ou passer X
aux détais dune sutonisation existante

Profits  autorisation —
- Données de base 1) Autorisations de signature Comptes ) Utilsateurs.

Modéle pour autorisations de signature sur compte 1 Erde

Ve | Préviglage Gestion des vues: 3 T

Ty Compte Classe de signaturs = Limite Devise

Sélectionner : Toul | Fage | Aucune 1 Entrées par page: 15

Créer autorization de signatuss

Autorisations de signature par catégorie 0 Entrées

Vi : Gestion des vues: 3 v

- Catégorie = Classe de signature Limite Devize

Cliquez sur le bouton « Suivant » pour continuer. L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S /1IM/EUR /
Comptes" s’affiche.

Dans cet écran, vous devez affecter les comptes au nouveau profil d’autorisation. Cela signifie que vous
définissez le(s) compte(s) auxquels les autorisations contenues dans ce profil s’appliquent. Sélectionnez les

comptes et cliquez sur le bouton « Attribuer ».
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| uer ragmnistration ehent X

Créer profil d'autorisation: Single S11M/EUR / Comptes i tide
i L'écran contient la liste des comptes relative au profil d! Le format des sur comple etiou des autorsations de signature sur compte définies X
cdans le prohl &' apphquent sut les comples alfeclis au proll & aulonsatn

Prafls d'auonsation

,.
————— Données de hase |) Autorisations de signature )1 Comples ) Utilisateurs

Comptes G Entrées

Wue:  Tous les comples

v Gestiondesvues: 3 + 4 Y

“b Compte Numers ae comprte ATrioue ¥
= CE 7% - EUR 030 *x

[ <l 1 - GBP oo x

O C 303 - EUR »
Sélectionner : Tout | Page | Aucune 12 v m

[ o s smoen

Un message de confirmation s’affiche dans I’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/1M/EUR/Comptes" et
un V vert apparait en regard des comptes attribués.

I Chstter 'administration chent
Créer profil d'autorisation: Single SI1M/EUR / Comptes i fe

w Les comptes sélectionnés ont été affectes au profil dauterisation.
i L'écran contient la liste des comples retat

au prafil & Le format des sur comple etiou des autorisabons de signature sur comple définies
dans le profil s'applquent sur les compies affectés au profil d'autonsation
Profils d autorisation N
—————— Données de base | Autorisations de signature 1) Comptes ) Utilisatewrs
g P
Comptes 6 Entrées
L B T cus s comples] ~ Gestondesvues: ©@@ & 4 T
& Campte Numivo de compte Attribué *
UR
O v
O CE 02-EUR x

Sélectionner : Tout | Page | Aucune 12w Entrées par page: 3

ECC T ECTTUN BTN

Si vous cliquez sur le bouton « Enregistrer » aprés avoir affecté les comptes, le nouveau profil
d’autorisation est créé sans qu’il ne soit attribué a aucun utilisateur. (Vous pouvez attribuer un profil
d’autorisation a un utilisateur a tout moment.) Vous retournez a |'écran "Profils d'autorisation", ou

s’affichent un message confirmant la création du profil d’autorisation et le nouveau profil Single
S/1M/EUR.
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Quitter Iadministr

" Profils d'autorisation H & i axe
W Le profil d'avtorisation a % crié,

i Cetafichage permet dadministrer les profils its. AppLYer six le bouton « Créer » pour crier un nouveau profl Cautorisation. Pour accéder aux X
détails fun pecil dautorsation, cliquez sur be nom de celui-ci

Regroupement des paiements = Paramatres des tiches | Sociétés | Accés bangue Comptes | Conversions = Profils d'autorisation
Profile d'autorisation 13 Entdes T
- Profil d"autorisation = Description
Selectionner: Tout | Page | Auung “ . 45687881 o Entrées par page: 1

B T AN

e Lorsque la configuration du nouveau profil d’autorisation est terminée, les actions suivantes sont
possibles :

e Terminer : cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil
d’autorisation. Cette action vous mene a I'écran "Détails de la Modification" ou vous devez
Autoriser la configuration (cf. processus d'Autorisation dans I"écran "Détails de la Modification").

e Enregistrer : une version incomplete du profil d’autorisation est enregistrée. Vous pouvez
reprendre le processus plus tard en rouvrant la modification, en en achevant la configuration et
en l'autorisant dans |'écran "Détails de la Modification" (cf. processus d'Autorisation dans I'écran
"Détails de la Modification").

e Annuler : |a création du profil d’autorisation sera annulée.

e  Sivous cliquez sur le bouton « Suivant » aprés avoir affecté les comptes, I'écran "Créer Profil
d’autorisation : Single S/1M/EUR / Utilisateurs" s’affiche.

on chent X

Créer profil d'autorisation: Single SI1M/EUR / Utilisateurs i aide

Quitter administ

i L'écran content la kste des ulilsateurs &1 leur affectation au profil d sutorisation. Un utibsateur aflectd au profl d'autorsation cbiient ioutes les aulonsations quil X
contient

Profils d autorisation —
T———— [Données de base ) Autorisations de signature 1) Comptes 1) Unilisateurs

Utilisateurs 7 Entrées

Vue:  Tous les utisateurs = Gestion desvues: 3 T
- Utifisateur 1D wtitisateur Rile utilisateur Attribud =
x
x
Sidectionner: Toul | Page | Aucune 123 » » Entrées par page: 3
[ Amtiuor [ Sippinic Femtbutin |
[ Prickiom | 5N T

Dans cet écran, vous pouvez attribuer le nouveau profil d’autorisation aux utilisateurs. Cela signifie que
vous définissez les utilisateurs qui doivent disposer des autorisations contenues dans ce profil.
Sélectionnez les utilisateurs et cliquez sur le bouton « Attribuer ».
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Un message de confirmation s’affiche dans I’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/1IM/EUR /
Utilisateurs" et un V vert apparait en regard des utilisateurs affectés.

Créer profil d’autorisation: Single STM/EUR / Utilisateurs
» Les utilisateurs selectionnés ont été affectes au profil d autorisation.

i Lcran conbent la fiste des ulih

conbern

&l leur affectabion au prohl d'aul ton, Un ubhsateur alecté au profl § avtonsabon obbent loules les autonsabions qud 3

Profis d'autonsaton r
X Dennées de base ) Audonsations de signature ) Comples 1) Utilisateurs

Utilisateurs 7 Entrées

Ve Tous les utlisateirs = Gostion des vues: T

LY Utilisateur D wtilisateur Riéle utilisateur Attribué =
v
v
x
Sélectlonner: Toul | Page | Awwe 1223 ¢r m Entrées par page: | 3

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » et le profil d’autorisation attribué aux utilisateurs sélectionnés est
créé. Le nouveau profil Single S/1M/EUR s’affiche dans I’écran "Profils d'autorisation". Vous pouvez
ensuite exécuter les actions Terminer, Enregistrer ou Annuler comme décrit ci-dessus.

1.4 Modifier les profils d'autorisation

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.

Cliquez sur la ligne correspondant au profil d’autorisation a modifier et I'écran "Profil d'Autorisation/Données
de base" s’affiche. De cet écran, vous avez acces aux différents onglets.

Apporter les modifications nécessaires et poursuivez le processus en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».
Lorsque la modification du profil d'autorisation est terminée, vous pouvez Terminer, Enregistrer ou Annuler
cette mise a jour.

1.5 Supprimer les profils d'autorisation

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.

Cliquez sur la ligne correspondant au profil d’autorisation a supprimer et I'écran "Profil
d'Autorisation/Données de base" s’affiche.

Cliquez sur le bouton « Supprimer » pour supprimer le profil d’autorisation.

Vous pouvez ensuite Terminer, Enregistrer ou Annuler la suppression du profil d’autorisation.
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2 Gestion des utilisateurs de I’entreprise
2.1 Généralités

CBC-Reach vous permet une gestion des utilisateurs conforme a votre structure organisationnelle. Cela signifie
que les utilisateurs peuvent avoir dans CBC-Reach les mémes droits et pouvoirs de signature que ceux dont ils
disposent au sein de votre organisation.

Il'y a différents "types" d'utilisateurs :

e Le Super User : une personne physique diment identifiée et autorisée qui utilise tout ou partie des
services de CBC-Reach au nom et pour le compte du Client. Un Super User est responsable de la
configuration des utilisateurs et de leur attribution d’ "Autorisations". Un Super User peut agir en tant
qu'utilisateur.

e L' Utilisateur : une personne physique diment identifiée par le Super User ou un Département de
I‘entreprise, autorisé par le Super User a utiliser tout ou partie des services de CBC-Reach au nom du
Client.

Pour pouvoir effectuer certaines actions, I'utilisateur doit disposer des Autorisations qui le lui permettent.
2.2 Création d'utilisateurs

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Utilisateurs.

Quitter Iadminisiration client 3

Utilisateurs H &7 i s

i Léderan affiche les ublsaleurs enregialrés dans le contexte acluel du chent. Vous pouver apuler d'aulres ublisaleurs complets ou coper les donndes de Tun des 3
utiksatewrs awatants. Pour accéder aux détalls gun utliateur, chquez sur e nom cormespondant

Pa ociétés | Accés banque | Comptes | Conversions | Profils d'autorisation | Utilisateurs
Utilisateurs 7 Entrées
Vue: |Tous les utilsaten Gestion des vues: 3 T
% Utifisatour & 1D wtilisateur Statut
Sélectionner : Toul | Page | Aucune 1234 b Entrées par page: 1
.

Cliquez sur le bouton « Créer ». L’écran "Créer Utilisateur/Données de base" s’affiche. Cet écran vous permet
d’introduire les données de base de |'utilisateur.
L'utilisateur peut étre soit une personne physique soit un département de I'entreprise.

- L'utilisateur est une personne physique

e  Statut : vous pouvez activer ou désactiver un utilisateur a I'aide des boutons « Activé » ou
« Désactivé ».
Remarque : un utilisateur désactivé ne peut pas se connecter au systéme.

e D Utilisateur : introduisez le nom de ['utilisateur comme suit :

e Utilisez des majuscules.

e Introduisez le nom de I'utilisateur suivi sans espace de l'initiale de son prénom (par exemple :
Anna Dimara devient DIMARAA). Le nombre de caractéres est limité a 30. Si le nom est trop
long, coupez le nom de famille afin que le 30e caractere (= le dernier) soit la premiére lettre du
prénom.

e Utilisateur : introduisez le nom de I'utilisateur comme suit :
e Introduisez le prénom, un espace et le nom de famille.
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e Utilisez une majuscule pour la premiére lettre du prénom.
e Saisissez le nom de famille en lettres majuscules.
e Exemple : Anna DIMARA.

e Société : sélectionnez la société a laquelle I'utilisateur est lié.

o Informations sur le support de sécurité : sélectionnez I'option correspondant au mode de
sécurisation choisi, soit « Carte a puce + Lecteur de carte » si |'utilisateur dispose d’une carte Isabel
ou eBusiness ou « Signature mobile » si I'utilisateur souhaite utiliser CBC Sign.

e Adresse e-mail : saisissez I'adresse e-mail privée de I'utilisateur.

e Pays/Adresse/Code postal/Ville : remplacez les informations par défaut par celles de I'utilisateur.

Exemple de I'écran "Créer Utilisateur/Données de base" pour un utilisateur personne physique.

Créer utilisateur | Données de base

i Ertrez les dbtady relanfy b utinmes x

Statut ® Activd Détsactivk

Informations utilisateur Données de contact
10 utilisatur DIMARAA Talphone
Unilisstwur’ s DIMARA Taldphane mabile

Deseripsion Talscopie

Diste de naissance B Email & demaengmal com

Socient - Pays Beigqus (BE} ”
Informations sur le support de «  Adresse cac
st
Granaf Place 5
Code postal’ | Ville 1000 Bruxedes
* Champs colgatues

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour retourner a I'écran "Utilisateurs". Un message confirme la
création de |'utilisateur et son nom apparait dans la liste.

H & i fde

Utilisateurs
W L'utilisateur 2 été crid.

H% Complets cu copler les donndes de Tun des X

Vus s Gestion des vues: 3 T
Ta Utitisateur = 10 utitis Suamu
| Arra DIMARA DIMARAS ctive
Sélectionner: Toul | Bage | Aucune 12314 L Entrées par page:

e v B AT |

Lorsque la configuration du nouvel utilisateur est terminée, les actions suivantes sont possibles :

e Terminer : cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données de I' utilisateur. Cette
action vous mene a I'écran "Détails de la Modification" olu vous devez Autoriser la configuration (cf.
processus d'Autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

e Enregistrer : une version incompléete de I'utilisateur est enregistrée. Vous pouvez reprendre le
processus plus tard en rouvrant la modification, en en achevant la configuration et en 'autorisant
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2.3

dans I'écran "Détails de la Modification" (cf. processus d'Autorisation dans I'écran "Détails de la
Modification").
Annuler : la création de |'Utilisateur sera annulée.

L' utilisateur est un département de I'entreprise.

Statut : Vous pouvez activer ou désactiver un utilisateur a I'aide des boutons « Activé » ou
« Désactivé ».
Remarque : un utilisateur désactivé ne peut pas se connecter au systéme.

ID Utilisateur : introduisez le nom du département, en majuscules (par exemple : COMPTABILITE)

Utilisateur : introduisez toujours « DEPARTMENT CARD » suivi du nom du département introduit
dans I'ID Utilisateur en majuscules (par exemple : DEPARTMENT CARD COMPTABILITE).

Société : sélectionnez la société a laquelle 'utilisateur est lié.

Informations de support de sécurité : sélectionnez I'option qui correspond au mode de sécurisation
choisi, soit « Carte a puce + Lecteur de carte » si l'utilisateur dispose d’une carte Isabel ou eBusiness
ou « Signature mobile » si I'utilisateur souhaite utiliser CBC Sign.

Adresse e-mail : saisissez I'adresse e-mail du département ou, a défaut, du représentant du
département.

Pays/Adresse/Code postal/Ville : remplacez les informations par défaut par celles du département
au sein de I'entreprise.

Exemple de configuration de I’écran "Créer Utilisateur/Données de base" pour un utilisateur

dépa

rtement de I'entreprise.

Créer

i En

Statut

utilisateur / Données de base

itrec bes ctads nelalits & Nutlsateur X

Informations utilisateur Données de contact

1D wtiiisateur ACCE

Usilizateur

Thléphone

Taiéphone mobile

Description Thlbcople

Date de naissance 8 E-mail

Societe

Informations sur s suppen de

sécurin

- Pays

= Adresse CBC

Code pestal’ | Ville' 1000 Bruxelies

Les étapes suivantes sont identiques a celles de I'utilisateur personne physique.

Modifier des utilisateurs

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Utilisateurs.

Cliqu

ez sur la ligne correspondant a I'utilisateur a modifier pour accéder aux informations détaillées qui le

concerne dans |'écran "Utilisateurs/Données de base".

Apportez les modifications nécessaires (par exemple : changez les « informations sur le support de
sécurité » de Carte a puce + Lecteur de carte a Mobile sign) et poursuivez le processus en cliquant sur le
bouton « Enregistrer ».

Lorsque la modification de I'utilisateur est terminée, vous pouvez Terminer, Enregistrer ou Annuler cette

mise

a jour. Les conséquences de ces actions sont les mémes que celles de la configuration d'un nouvel

utilisateur.
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2.4

2.5

Supprimer des utilisateurs

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Utilisateurs.

Cochez la case qui figure devant le nom de I'utilisateur qui doit étre supprimé puis cliquez sur le bouton
« Autres actions — Supprimer ».

Vous pouvez ensuite Terminer, Enregistrer ou Annuler la suppression de |'utilisateur. Les conséquences
de ces actions sont les mémes que celles de la configuration d'un nouvel utilisateur.

Copier des utilisateurs

Lors de la création d'un nouvel utilisateur, vous pouvez réutiliser les données provenant d'un utilisateur
existant en copiant celui-ci.

2.6

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Utilisateurs.

Cochez la case qui figure devant le nom de |'utilisateur que vous souhaitez copier.

Cliquez sur le bouton « Copier » et introduisez les données du nouvel utilisateur, puis continuez le
processus en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».

Vous pouvez ensuite Terminer, Enregistrer ou Annuler la copie de |' utilisateur. Les conséquences de ces
actions sont les mémes que celles de la configuration d'un nouvel utilisateur.

Apercu des Profils d'autorisation et des Autorisations

Si vous souhaitez afficher les profils d'autorisation et/ou les autorisations d'un utilisateur :

3

3.1

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Utilisateurs.

Cliquez sur le nom de I'utilisateur.

Cliquez sur I'onglet « Profils d'autorisation » pour afficher tous les profils qui lui sont attribués.

Cliquez sur I'onglet « Vue d’ensemble des autorisations » pour afficher toutes les autorisations qui lui sont
attribuées.

Attribuer/retirer un profil d'autorisation a un utilisateur

Attribuer/supprimer I'attribution de un/plusieurs profil(s) d'autorisation a un/plusieurs
utilisateur(s)

Vous pouvez attribuer ou supprimer I'attribution de un ou plusieurs profils d'autorisation a un ou plusieurs
utilisateurs a tout moment.

3.2

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Utilisateurs

Cliquez sur le nom de I'utilisateur.

Cliquez sur I'onglet « Profils d'autorisation ».

Cochez le(s) profil(s) concerné(s) et cliquez ensuite sur les boutons « Attribuer » ou « Supprimer
I'attribution » en fonction de I'action souhaitée.

Attribuer/supprimer I'attribution de un ou plusieurs utilisateurs a un ou plusieurs profils
d'autorisation.

Vous pouvez attribuer ou supprimer I'attribution de un ou plusieurs utilisateurs a un ou plusieurs profils
d'autorisation a tout moment.

4

4.1

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation

Cliquez sur le nom du Profil d’autorisation.

Cliquez sur I'onglet « Utilisateur ».

Cochez Iutilisateur/les utilisateurs concerné(s) et cliquez ensuite sur les boutons « attribuer » ou
« supprimer I'attribution » en fonction de I'action souhaitée.

Combinaisons Utilisateur(s)/Profil(s) d'autorisation — Exemples
pratiques

Liste d'exemples

Exemple 1. Configuration d'un utilisateur autorisé, pour tous les comptes, a créer des paiements et
recouvrements, a les signer sans limite de montant et a visualiser les rapports d’infocomptes.
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Exemple 2. Configuration de 2 utilisateurs. L'utilisateur 1 est autorisé, pour les comptes A, B, et C, a créer des
paiements et recouvrements, a consulter les rapports d’infocomptes et a signer les paiements. L'utilisateur 2
est autorisé, pour les comptes D, E et F, a créer des paiements et recouvrements, a afficher les rapports
d’infocomptes et a signer les paiements.

Exemple 3. Configuration de 2 utilisateurs. L'utilisateur 1 est autorisé, pour tous les comptes, a créer des
paiements et recouvrements et a visualiser les rapports d’infocomptes. L'utilisateur 2 est uniquement autorisé
a signer des paiements sans limite de montant sur tous les comptes.

Exemple 4. Configuration de 3 utilisateurs. L'utilisateur 1 est autorisé pour tous les comptes a créer des
paiements et recouvrements et a visualiser les rapports d’infocomptes. Les utilisateurs 2 et 3 sont uniquement
autorisés a signer les paiements ensemble, sans limite de montant et pour tous les comptes.

Exemple 5. Configuration de 3 utilisateurs. L'utilisateur 1 est autorisé, pour tous les comptes, a créer des
paiements et recouvrements et a visualiser les rapports d’infocomptes. L'utilisateur 2 est autorisé, pour tous
les comptes, a créer des paiements et recouvrements (a I'exception des paiements de salaires) et a visualiser
les rapports d’infocomptes. Les utilisateurs 1 et 2 n'ont pas d’autorisation de signature ; 'utilisateur 3 est
autorisé a visualiser les rapports d’infocomptes de tous les comptes et dispose d'une autorisation de signature
sans limite de montant.

4.2 Exemple 1. Configuration d'un utilisateur autorisé, pour tous les comptes, a créer des paiements et
recouvrements, a signer sans limite de montant et a visualiser les rapports d’infocomptes.

4.2.1 Configuration de I'Utilisateur
cf. Création d'utilisateurs

4.2.2  Configuration du profil d'autorisation pour les paiements et recouvrements et liaison a
l'utilisateur
- Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.
- Cochez la case devant la ligne Template — Payments and collections.
- Cliquez sur le bouton « Copier ». Vous gardez ainsi la version originale du modéle pour un usage ultérieur.

Profils d’autorisation H & i e

i Cetatfichage permet d'administrer les profils dautonsation existants. Appuyez sur le bouton « Créer » pour créer un nouveau profil d'autorisation. Pour accéder aux X
détails d'un profil Fauionsation, cliquez sur ke nom de celul-zi.

Regroupemant des palements | Paramitres des tiches | Sochités | Accés banque | Comptes | Conversions | Profils d'autorisation

Profils d’autorisation 12 Entrées

Vue: | Tous les peofils d'autorisatic Gestion des vues: {3 4

T Profil d'autorisation = Description

[ emplate - Payments and ce s fanage Payments and

Selectionner: Touf | Page | Aucune “4 4 1234 Entrées par page: 3

- Attribuez un nom significatif au profil d’autorisation (par exemple : Payment and collections ALL).
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Créer profil d'autorisation / Données de base i fuge

i Vewllez saisi des donndes gbnbralés pour ke nouvea profl dautarisation. Remarque © I type dé profil a une influence considirable sur les types dautonsation
disponibles dans ke profl & autorisation

) Profis d autorisation
. Données de base ) Autorsations générales ons sur comple ) Autorisabons sur catégone ) Comples

Paramétres

Profil d'autorisation” Payment and collections ALL

Description

Administré par Cleent -
Ajouter par défaut O

Utilisation du profil d'autorisation

Autcrisations génirales o
Autorisations sur compte’ Modéle d aulorisation -
Autorisations de signaturs’ Non -
Autorizations sur catégoris o

* Champs cbligatoires

Cliquez plusieurs fois sur le bouton « Suivant » pour arriver a I’écran "Créer Profil d’autorisation :
Payment and collections ALL/Comptes".

Cliquez sur « Sélectionner : Tout » et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Tous les comptes sont
sélectionnés et affectés au profil d’autorisation Payments and collections ALL .

| Cuites client 3
Créer profil d’autorisation: Payments and collections ALL / Comptes I fue
i Uéeran contient ba liste des camptes relative au prafil 4 Le sur compte atiou des autorisations de signature sur compte désinics 3¢
dans I profil s'apphauent sur les comptes affectés au prafl d'autarisation

" Prahls  sutonsation : . . - .

: X | Donntes de base générales ) Aulorsabons sur comple ) Aulonsabons sur l'alé'gulie‘\nCUmphs\{
Comptes 6 Entrées

Vue: Tous les comptes ~ Gestiondesvues: & 1 T

L Compte Huméro de compte Attribug =

=i CB UR o x

o B 8P o x

b c x

& c x

= x

W c o x

Sélectionner : Tout | Page | Aucune 1

Entrées par page: 100

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Payment and collections
ALL/Utilisateurs" s’affiche.
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J Quitter radministration chient 3
Client: CBC OGI — Créer profil d'aut tion: Pay ts and collections ALL / Utilisateurs ' b
i L'écran contient Ia kste des ubisateurs et leur affectation au profl d'autorisabon. Un ublisateur affecté au profil o chiient toutes les i X
contient

Donndes de base |) Autorisations génbrales ) Autorisations sur compte |1 Autorisabions. sur catégorie | Comples J) Utilisateurs
Utilisateurs & Entrées

Vue: Tous les utilsateurs *  Gestion des vues: )

T
T Utilisateur 1D utilisateur Réle utilisateur Atribué =
= S [ phcifbe x
Sésctionner: Tout | Bage | Autune 1224 L Entrées par page: 1
[ |
=

Cochez la case devant I'utilisateur et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Le profil Payments and
collections ALL est attribué a l'utilisateur sélectionné.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». \Vous retournez a |’écran "Profils d'autorisation" ol un message
confirmant la création du profil s’affiche.

I Cuitter I'admirssiration chent X
Profils d'autorisation H & i s

W« Le profil d'autorisation a été créé.
i CetaMichage permet dadministrer les profils dautorisation existants. Appuyez sur le boulon « Créer » pour crer un nouveau profil dautorisation. Pour accéder aux 3
étasls. dlun profil autorisation, chques sur le nom de celui-ci

Regroupement des palemants | Paramétres des tiches | Sociétés | Acces bangue | Comptes | ©

wrsions | Profils dautorsation

Profils d'autorisation 13 Entrées DY
% Profil d'autorisation = Description

Sélectionner: Toul | Page | Aucune M4 123458 Cats Entrées par page: 1

[ oo | comr | seworieer ]

Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du Profil d’autorisation. Cette action

vous mene a I’écran "Détails de la Modification" ol vous devez Autoriser la configuration (cf. Processus
d'autorisation dans I'écran "Détails de la Modification").

4.2.3  Configuration du profil d'autorisation pour la consultation des rapports d’infocomptes et liaison
a l'utilisateur

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.
Cochez la case devant la ligne Template — Reporting permissions.

Cliquez sur le bouton « Copier ». Vous gardez ainsi la version originale du modeéle pour un usage ultérieur.
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Profils d’autorisation B & 0 s

i Cetafchage permet administrer les profils f aulorisabion existants. Appayez sur le bouton & Créar s pour créer un nouveau peodl autonsation. Pour accéder aux X
détails dun profil , cliques suf le o celui-gi

des pait des tiches Sociétés  Accés banque Comptes | Conversions  Profils d'autorisation ..

Profils d’autorisation 12 Entries

Vue: | Tous bes profis datonisation - Gestiondesvues: @ 4+ O T

- Profil d'autorisation Description

O Ternptate - Paymerts and collectons Mariage Payments and collecbons

1) Tempkate - Reporting permissions General payment and reporting profile

Shlectionner: Tout | Page | Ausune “a4 123 Entrbes parpags: | 5

[ ermine ) neer |
Attribuez un nom significatif au profil (par exemple : Reporting ALL).
I it vaemevstason clent. X

Créer profil d’autorisation / Données de base i fude

i Veullez saisr des données ginérales pour e nouveau profil d'autonisation. Remarque | b type de profil @ une influsnce considérable sur les hpes dautonisation X
disponiies dans be profil  autcnisation

) Profis o

| Données de bate ) Autorsatons glndrakes ) Autorsabons sur comple 1) Comptes 1) Ublisatewrs )

Paramétres

Profil d'autorisation’ Reparting ALL

Description

Administré par L] v
Ajouter par défaut Caert

Utilisation du profil d"autorisation

Autorisations genérales W
Autorisations sur compte’ Modkie d'autonsabon -
Autorisations de signature’ Mon -
Autorisations sur catégorie m)

Cliquez plusieurs fois sur le bouton « Suivant » pour arriver a I’écran "Créer Profil d’autorisation :
Reporting ALL /Comptes".
Cusitter Iadministration chent €

Creer profil d’autorisation: Reporting ALL [/ Comptes i age

i L'écran contient 1a kste des comples relative au profil o Le format des sur compte etiou des autonsations de signature sur comple défivies X
dans le profil s appliquent sur les compiss afectis mu profil d autorsation

" Profis d

T ———— Domnéesde base 1) génisales 1) comple ) Comp ) Ubihsaateurs -

Comptes & Entrées

Vue: Tous les comples - Gestondesvues: £ 1+ O T

& Compts Numére de compts Atsribug

W cf 791 - EUR 02 x

IM CB 1781 - GBP o3 x

=4 cl 303 - EUR x
Séloctionner: Toul | Fage | Aucune 126 m Entrées parpage: | B |
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Cliquez sur « Sélectionner : Tout » et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Tous les comptes sont
sélectionnés et affectés au profil d’autorisation Reporting ALL.

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation/Utilisateurs" s’affiche.

| Guser tadministraton client X
Créer profil d'autorisation: Reporting ALL [ Utilisateurs |
i L'écran consient la liste des uSlisateurs et leur aflectation au profil fautorisation, Un uilisateur aflecté au profl d'autorsation obtient toutes les aulonsations quid X
cantient

Profils o sulorsation - .
- Donndes de base ) Autonsations générales ) Autansations sur comple 1) Comptes 1) Utilisateurs
Utilizateurs

8 Entrées
Vue: Tous ks uslisateurs *  Gestion desvues: ) T
- Utilisateur 10 wtilisateur Rile utilisateur Atribué =
] E F x
Stlectionner: Tout | Page | Auuns 12234 o Entrées par page: 1
I T
| Prickient |

T T

Cochez la case devant I'utilisateur et cliquez sur le bouton « Attribuer ». Le profil d’autorisation Reporting
ALL est attribué a I'utilisateur sélectionné.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». \Jous retournez a I'écran" Profils d'autorisation" ol un message
confirmant la création du profil s’affiche.

Profils d’autorisation

Quiner Fadminstration chent X

H =~

i e

W Le profil d'autorisation 2 #té créd.
i Cetaffichage permet dadministrer les profils dautorisation existants. Appuyez sur ke bouton « Créer » pour crber un nouveau profl dautorisation. Pour accéder aux 3
ditals dun profil Tauiensabon, Chguez U e nom de cel-ci

Regroupement des palements | Paramitres des tiches

Sociétés | Acces banque | Comptes  Conversions | Profils d'autorisation
Profils d'autorisation 13 Entrées T
- Profil & autorisation Description
Sélectionner: Toul | Page | Auguns w4 12345491 ki Entrées par page:
[ oo coser [ swerter ]

EEITN TSN TR

Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette action vous

mene a 'écran "Détails de la Modification" ou vous devez Autoriser la configuration (cf. Processus
d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

4.2.4

Configuration du profil d'autorisation de signature et liaison a I'utilisateur
Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.
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| i cackminisimeas chart €

Profils d'autorisation H &~ i foe
W Lacréation de profil & auterisation 2 été annulés.

i Cetafichage permet fadministier les profis d autorisation existants. AppUYEZ 5ur be boulon « Crier » pour créer Un nouveau profl dautonsation. Pour accéder s X
détails, ffun profl  autormation, chquez sur ke nom de celaci

Regroupsment des palements | Paramétres des tiches | Sociétes | Accks banque | Compbes | Conyersions | Profits d'autorisation
Profils d'autorisation 13 Entrees
Ve s s prod torisat Gestion des vues: T

& oo

Silectionner: Tou | Fage | Aucune “ae 112 Entrées par page: 10

Un profil d’autorisation de signature s'applique a un groupe donné de comptes (dans cet exemple, tous
les comptes du client).

Cliquez sur le bouton « Créer ». L’écran "Créer Profil d’autorisation/Données de base" s’affiche.
Attribuez un nom significatif a votre profil d’autorisation de signature. Nous vous recommandons de
choisir un nom qui refléte son contenu (par exemple, Single S/Unlimited/EUR/Tous les comptes).
Sélectionnez I'option Client dans le champ « Administré par ».

Le champ « Autorisations générales » ne doit pas étre coché.

Sélectionnez I'option Non dans le champ « Autorisations sur compte ».

Sélectionnez |'option Modéle d'autorisation dans le champ « Autorisations de signature ».

Les cases des champs « Autorisations de signature générales », « Autorisations de signature spécifiques au
compte du donneur d'ordre », « Autorisations de signature sur catégorie » et « Autorisations sur
catégorie » ne doivent pas étre cochées.

Créer profil d’autorisation / Données de base i Ak

i Veullez saisi des connées. générales pour le Nouveaw profil O autorisation. Remasque  le type de profil a une influence considérable sur les types dautorsason X
cisponibies dans ke profil d anorisation.

AlON

Paramétres

Profil d'autarisation’ Single SUnImted EURTows les comptes:
Descripuen

Administré par’ (=) -
Afouter par gétaut

Utilisation du profil d'auterisation

Autorisations générales. [

Autorisations sur compte’ Non -
AUTOrisations de sigRature’ Modéle autontsasion .
Autorisations de sigRature

pénérales

Autorizations de signature

spécifigues au produit

AULOTISIIONS de Signature O

SPUCITIQUES 2U COMERR OU Jonrur

dordre

Autorisations de signature par O

catégone

Autorisations sur catigone

" Chasnges ablgatores

T T T

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited/EUR/Tous les
comptes/Autorisations de signature" s’affiche.
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Créer profil d'autorisation: Single S/Unlimited/EUR/Tous les comptes | Autorisations de signature Poae

i Lieran contient kes autonsabons de signature concemmant tous Kes comples afechis au profl alorsalion. Vous pouvez crber une nouvele autonsation ou passer 3
aue gétails d'une autorisatien existants

Profls o AURnSaHon o x
| Donnbes de base ) Autarisations de signature ) Comples | Ulisateus
’ £
Modéle pour autorisations de signature sur compte 0 Entrées
Vue: Fréréglage Gestion dez vues: ¥ T
O Compte Classe de signature = Limite Devizse
P g8 BONNEEs disponibies.

Sélectionner : Tout | Page | Aucune Entrées par page: 15

A isations de si par catégorie 0 Enirées
Vue Cestion dos vues: 3 T
- Catégarie + Classe de signature Limita Davise

Pas e gonnées disponibies.

Séloctionner: Toal | Page | Auune Entrées par page: 15

| erctoon | swan | esgeme [ s |

Cliquez sur le bouton « Créer Autorisation de signature » dans la section Modéle pour autorisations de
signature sur compte. L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited/EUR/Tous les comptes -
Créer Autorisation de signature" s’affiche.

Sélectionnez Single (S) comme « classe de signature » car |'utilisateur est autorisé a signer seul.
Introduisez 999999999999 (12 x 9) dans le champ « Limite », car le montant de 'autorisation de signature
est illimité et sélectionnez EUR dans le champ « Devise ».

Créer profil d'autorisation: Single S/Unlimited/EUR/Tous les comptes — Créer autorisation de signature | &9
i Entrez les détails d'une nouvellz autorisation o signature. x
Type Mok pour sutonsations ot signatue sur
compne
Condition

Instrumant de pajemant
HNiveau de palement

Type d'activit

Catbgorie d"actrvité

Compte Tous les compees affectés

Autorisation de signature

Classe de signature” Simpae (5] -

Limite | Devise 9959559 | EUR (Euro) -

" ChATErS Gligaloies

Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». \Vous retournez a |’écran "Créer Profil d’autorisation : Single
S/Unlimited/EUR/Tous les comptes/Autorisations de signature" ou un message confirme la création de
I"autorisation de signature.
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Créer profil d" isation: Single S/Unlimited/EURITous les — Créer isation de si

i ke

' L'autorisation de signature 3 ate créde.

I Lécran consent les de signature teus les comples affectés au profil &'auterisalion. Vous Peuvez créar une nouvelle aulonisation ou passer X

aux gétalls dune sulorisation exstante.

Profils d'autonsation

:Donné%aconscﬁ} Auterisations de signature \._J Compees Utitsateurs

Modéle pour autorisations de signature sur compte 1 Enirée

Yue: Frériglage Gestondesvues: @3 4 5 ¥

- Compte Classe de signature ~ Liméte Devise

O @ Tousles comptes affectés Simple ()

Sébectionner: Tout | Page | Auung 1 Entrées par page:

Créer autorisation de signature

de par 0 Entrées
Vue: Toules les aulorizations oe signature par calég - Gestiondeswvues: & I §
LY Catigorie & Classe de signature Limits Devise

Pas o onnies sponibies

. i
BT T T T

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited/EUR/Tous les

comptes/Comptes" s’affiche.
Créer profil d'autorisation: Single S/Unlimited/EUR/Tous les comptes | Comptes.

i Ltcran contient la liste des compses relatve au profl Le format des ST Compte etiou des de sige

dans le profil ¥ applauent sur les comples atfectés au profil autorisation

" Profis @ autonsation D —
: Dannées de base 1) Autonsatons de signature J) Comptes ) Ublisateurs
it

Comptes & Enwbes

=
§

Tous les comptes. = Gestiondesvees: 3 4 b T

Compte Huméro de compte Attribué *

EO S
X X X X X X

E
i
g
i
]

Entrées par page:

Attribuer Supprimer |'attribution

Cliquez sur « Sélectionner : Tout » et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Tous les comptes sont
sélectionnés et affectés au profil d’autorisation "Single S/Unlimited/EUR/Tous les comptes".
Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation/Utilisateurs" s’affiche.
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Creéer profil d'autorisation: Single S/Unlimited/EUR/Tous les comptes/ Utilisateurs i fie

i Lécran conbent [ liste des uthsateurs ef leur atiectation au profl dautonsaton. Uin utissateur affecsé au prodl d' ausonsaton obbent ioules les autonsations quil 3
cortient

Profils o autorisabion E i - .
— Données de base ) Autorsabons de signature ) Comples 1) Utilisateurs.

Utilisateurs & Entides

Voo | [ETNTENTIRNTERR = Gestondesvues: @ L 5 ¥

&y Unilisateur 1D tilEsateur Rl utillsateus Anmribus =

%] E F x

Stiectionner: Tout | Page | Aucune 1234 .o Entrées par page: 1
Eos BN =T

Cochez la case devant |'utilisateur et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Le profil d’autorisation
"Single S/Unlimited/EUR/Tous les comptes" sera attribué a I'utilisateur sélectionné.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». \Jous revenez a I'écran" Profils d'autorisation" ou un message
confirme la création du profil d’autorisation.

Profils d'autorisation H = 0 s
W L profil dautorisation a éth cri.

i Cetaffichage permet dadmirestrer ks profls &'autonsaton existants. ARPUYEZ sur it bouton « Créer » pour créber un nouveau profl Cautorsation. Pour accloer aus X
ditails oo profi fautonisation, chquez sur be nom de celui-ci

Regroupsment des paisments | Paramtres des tiches | Socidtes | Accés bangue | Comptes

wraions  Profils d'autorisation

Profils d'autorisation 13 Enmies

Vue: | Tous fes profils d aionss

- Gestiondesvues: @ & H T
& Profil d'autarisation = Description
Sélectionner: Tout | Page | Autune “ 45878010 Emtrées parpage: 1

5 T
Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette action vous
mene a 'écran "Détails de la Modification" ol vous devez autoriser la configuration (cf. Processus
d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

4.3 Exemple 2. Configuration de 2 utilisateurs. L'Utilisateur 1 est autorisé, pour les comptes A,B et C, a
créer des paiements et recouvrements, a visualiser les rapports d’infocomptes et a signer les
paiements. L'Utilisateur 2 a les mémes autorisations mais pour les comptes D, E et F.

4.3.1 Configuration de 2 utilisateurs
cf. Création d'utilisateurs

4.3.2 Configuration du profil d'autorisation de paiements et d’encaissements pour les comptes A, B et
C et liaison a l'utilisateur 1

- Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.
- Cochez la case devant la lighe Template — Payments and collections.

Cliquez sur le bouton « Copier ». Vous conservez ainsi la version originale du modeéle pour un usage
ultérieur.
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Profils d’autorisation H =~ 0 aige

i Cetaffichage permet d administrer bes profls d aulorisstion existants. Appuyez s le boulon « Créer » pour créer un nouveau profl dautorisation. Pour sccéder sux X
détals d'un profil datonsation, chquez sur ke nom de celui-ti

Ll t des paiements des tiches | Sociétés  Accés banque Comptes  Conversions | Profils d'autorisation

Profils d'autorisation 12 Erses

Vus: T —— - Gestiendesvues: 3 4 4

& Profil d'autorisation Deseription

=] T and e ollecion and collecBon
] Tem 3 perm pary a F
Sélectionner: Toul | Page | Autune “a 12

Entrées par page: 10

L= 1res Jle=]

Attribuez un nom significatif au profil d’autorisation (par exemple : Payment and collections Limited) et
introduisez des informations supplémentaires dans le champ « Description » pour faciliter I'identification
du contenu du profil.

Créer profil d'autorisation / Données de base i aie

i Veuilez sasir des donndes gindrales pour be nowveau profil d auicrsation. Remargue © le type de profil a une mfluence considirable sur les types dautorsaton X
disponibles dans le profil o autorsaton

Profils ' autorisation -, E
Données de base glndraies sur compte sur catégone ) Compses

Paramétres

Profil &’ autorisation” Payments and collections imited
Description Kame acct A, name acc B, name ace. C
Adminiistré par’ Client -
Ajouter par difaut O

Utilisation du profil d'autorisation

Autorizations générales =
Autorisations sur compte’ Modéle d sutorisation -
Autorisations de signaturs’ han -
Autorisations sur catbgorie =

" Chamgs obligatoines
[ swont |
Cliquez plusieurs fois sur le bouton « Suivant » pour atteindre |’écran "Créer Profil d’autorisation :
Payment and collections Limited/Comptes"

Créer profil d'autorisation: Payments and collections limited / Comptes i fige

i Lidcran conment la liste des comptes rek fil d Le format des sur compte etiou des aulorisations. de signature sur comple définies 3¢
dans b profil 3 appbquent sur les comptes atfectds au prosl  sutorisation

") Profils dautonsaten ) ; —
’ | Dlonées de base ) Autonsations génerales ) Autorisabons sur comgde ) Autodisabions sur catégone ) Comptes )

Comples & Erarées

WVue: Tous kes comples * Gestiondesvues: @ &+ OH T

- Compite Numéro de compte Antribué ¥
= o R « x

0 3 x

O x

4 x

=) x

O x
Silectionner: Toud | Page | Ausune 1

Entrées par page: 100

[ v R samrrsrnn|

Sélectionner les comptes A, B et C et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Les comptes sélectionnés
sont affectés au profil d’autorisation Payments and collections Limited.
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- Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Payment and collections
Limited/Utilisateurs" s’affiche.

Créer profil d'autorisation: Payments and collections limited / Utilisateurs i e
i Lecran content la ste des utibsateurs of heur aflectation au profil d'autorisation. Un ulisatewr affecsd au profl d'autonisation sbbient toutes les autonisations quil 3
conbent

Données de base ) Autorisations géndrales 1) Autorsations sur compte ) Aulorisations sur calégone ) Comptes. 1) Utilisateurs

Utilisateurs & Entrites.

Vue:  Tous les utiisateurs = Gestlon desvues: T
LY Unilisateur ID utilisateur Réle utilisateur Attribué *
M Non speseifie x
- x
Sélectionner : Toul | Page | Aucune 12340 m Entrées par page: 7
[ o |
== === ]

- Cochez la case devant l'utilisateur 1 et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Le profil Payments and
collections Limited est attribué a I'utilisateur sélectionné.
- Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». Vous retournez a |'écran" Profils d'autorisation" ou un message
confirme la création du profil.
Profils d’autorisation B & 0 s
W Lo profil d'autorisation 3 4té crid,

i Cetafichage permet dadministrer les profils S autofisation existants. Appuyez sur le bouton « Créer » pour créer un noaveau profil dautarisation. Pour acceder aux X
détails cliquez sur e nom i

Regroupement des paiements = Paramétres des tiches Sociétés  Acces bangue | Comptes | Conversions | Profils dautorisation
Profils d'autorisation 13 Ensies
Ve :  Tous les peofils dautorsation Gestion des vues: 3 4
- Profil d'autorisation = Description
Stiectionner: Tout | Pagn | Autune 12 r Entrées par page: 10

- Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette action vous
mene a 'écran "Détails de la Modification" ou vous devez Autoriser la configuration (cf. Processus
d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

4.3.3  Configuration du profil d'autorisation de paiements et d’encaissements pour les comptes D, E et
F et liaison a I'utilisateur 2
- Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.
- Cochez la case devant la lighe Template — Payments and collections.
- Cliquez sur le bouton "Copier". Vous conservez ainsi la version originale du modéle pour un usage
ultérieur.
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Profils d’autorisation H & i age

i Cetaffichage permet % profils Appuyer s e boulon « Créer » pour créer un nouveau profl Fautorisation. Pour sccéder sux X
détals d'un profil datonsation, chquez sur ke nom de celui-ti

g des paiements des tiches | Scciétés | Accés banque | Comptes | Conversions | Profils d'autarisation | ..

Profils d'autorisation 12 Ensries

Vue:  Tous les profls d autonsaton © Gestiondeswvues: 3 4 5 ¥

L Profil &' autarisation ~ Deseription

= Template - Payments and collections Manage Payments and collections

[m] Tem Reporting permissions General payment and reporting peofile

Sélectionner : Toul | Page | Aucune “ae 12 Entrées par page: 10

Attribuez un nom significatif au profil (par exemple : Payment and collections Limited) et introduisez des
informations supplémentaires dans le champ « Description » pour permettre I'identification du contenu du
profil.

Créer profil d'autorisation / Données de base

i Veuiler saisr des donndes glnérakes pour e nouvesy profl & autorisation. Remarque | le type de profil a une influence considirable sur les types dautorisation X
disponibles dars le profil & autorisation

"\ Profils ' autorsaten i . i
‘ | Donntes de baze ) glniraes S compte sur catégne ) Compies

Paramétres

Profil & autorisation’ Payment and collections mited

Description name acc. 0, name acc. E, name acc, F
Administré par’ Chent -

Ajouter par difaut ()

Utilisation du profil d'autorisation

Autorisations générales o
Autorisations sur compts’ Modithe o autorisation -
Austorisations de signaturs’ Mon -
Autorisations sur catigorie o

* Champs obligaloires

Cliquez plusieurs fois sur le bouton « Suivant » pour atteindre |’écran "Créer Profil d’autorisation :
Payment and collections Limited/Comptes".

Créer profil d’ isation: P: it and collections limited / Comg i fie

i Lecran content la liste dés comples relative au profil d Le format des Sur comple elou des autansations de sgnature sur comple définies 3
dans ke profil 5'appliquent sur les comptes affectés au profil ' autorisation.

" Profis ¢ autonsation ) _ . . . : .
T | Donnbes de base ) Autorisations gnbrales ) Autorisations sur compte ) Autansations sir mlbgo»e)i Comptes |

Comptes @ Enries

Vi :  Tous les compies ~ Gestiondesvues: @3 + O ¥

- Compte Numiéro de compte P Attribue »

] C R { X

~ ®

4 x

74 « x

mi x

u] X

Sélectionner : Tout | Page | Aucune 1 Entrées par page: 100

e
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Sélectionnez les comptes D, E et F et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Les comptes sélectionnés
sont affectés au profil d’autorisation Payments and collections Limited.

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Payment and collections
Limited/Utilisateurs" s’affiche.

Créer profil d'autorisation: Payment and collections limited / Utilisateurs teurs | Aide
i Ldcran contient la fiste des utiiateurs et leur affectation au profil dautodsation. Un utiksateur aslecté au profil d autorisation obtient loutes les autorisations auil 3
cantient
Données de base 1) Aulorisabions géndrales ) Aulonsations sur comple ) Aulosations sur calégone Cu-:-;.u' 1 Utilisateurs.

Utilisateurs & Entrées

Vue: Tous les utisatewrs * Gestiondesvues: T

% Veilisateur O utiisateur Réte utilisateur Attribud =
x
2 Non spif %
Sélectionner: Toul | Page | Aucune 1234w Entrées par page: 2

[t sopinettrin

N0 EEETEEETE

Cochez la case devant I'utilisateur 2 et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Le profil Payments and
collections Limited est attribué a I'utilisateur sélectionné.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». Vous retournez a I'écran” Profils d'autorisation” ou s’affiche un
message de confirmation de la création du profil.

Profils d'autorisation H &~ 0 tde
W Le profil dautorisation a ébé crié.

i Cetaffichage permet dadminstrer les profits Tautonsation existants. Appuyez sur ke bouton « Criser » pour crber un nouveay profl dautorisation. Pour accébder aux 3
ditaits un profil Fautonsaton, chquez sur e nom de celui-cl

Regroupsment des paisments | Paramétres des tiches | Sociétés | Acces bangue | Comptes | Conversions | Profils d'autorisation

Profils d'autorisation 13 Ensies

Vue: | Tous les profis o au Gestion des vues: ) T

L Profil & sutorisation « Dascription

Sélectionner : Toul | Page | Aucune 1234 L Entrées par page: [

[ T | Ennvgtrow [ Avoker |

Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette action vous
meéne a |'écran "Détails de la Modification" ou vous devez Autoriser la configuration (cf. Processus
d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

4.3.4  Configuration du profil d'autorisation permettant la consultation des comptes A, B et C et liaison
a l'utilisateur 1

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.

Cochez la case devant la ligne Template — Reporting permissions.

Cliquez sur le bouton « Copier ». Vous conservez ainsi la version originale du modeéle pour un usage
ultérieur.

Attribuez un nom significatif au profil (par exemple : Reporting Limited) et introduisez des informations
supplémentaires dans le champ « Description » pour permettre I'identification du contenu du profil. Par
exemple : name acc. A, name acc. B, name acc. C.
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Créer profil d’autorisation / Données de base P e

i Veuller saisr des donnbes géndrales pour e nouvesy peofil  autorisation. Remangue | ke type de profil a une influence considérabie sur les hpes dauonisation 3¢
disponibles dans le peofil d sutorisation

Profis d‘autorisation

Données de base Austorisamons générales ) Aulonsations sur o Comptes 1) Utiisaleurs

Paramétres

Prafil &' autorisation’ Reperting Limited

Description name acc. A, name acc. B, name acc O
Administré par’ Fournisseur de sernvices -
Ajouter par défaut

Utilisation du profil d'autorisation

Autorisations générales. B

Autorisations sur eompte’ Modishe f autonisation -
Autorisations de signature’ Non -

Autorisations sur catgerie

* Champs obiigatoires.

[ suvane [ Enregismer |
Cliquez plusieurs fois sur le bouton « Suivant » pour atteindre I’écran "Créer Profil d’autorisation :
Reporting Limited/Comptes".
Sélectionnez les comptes A, B et C et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Les comptes sélectionnés
sont affectés au profil d’autorisation Reporting Limited.
Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Reporting Reporting/Utilisateurs"
s’affiche.
Cochez la case devant I'utilisateur 1 et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Le profil d’autorisation
Reporting Limited est attribué a I'utilisateur sélectionné.
Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». Vous retournez a I'écran” Profils d'autorisation” ol s’affichent le
nouveau profil créé et un message confirmant la création du profil.
Profils d’autorisation B & 1 s«

Lo prof autorisaion a et .

| Cetaffichage permet administrer les profls dautorisation exstants. Appuyez sur ke bouton « Créer » pour criser un nouveau profil Fautorisation. Pour accbder aux
détals d'un profil o autorsation, chquez sur ke nom de cels-ci

Regroupement des palements | Paramitres des tiches | Sociétés | Accés bangue | Comptes | Conversions | Profils dautorisation

Profils d'autorisation 13 Entrées
Vue: Tous les prof forisal Gastion des vues: 3 T
- Profil  awtorisation = Description
Maobde APPs Enable Mobile APPs
Sélectionner : Toul | Page | Aucune 123 rm Entrées par page: 5

| coer B copier [ supprimer |
| mominer | Envegizmer [ Annuier |
Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette action vous
meéne a 'écran "Détails de la Modification" ou vous devez Autoriser la configuration (cf. Processus
d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

4.3.5 Configuration du profil d'autorisation permettant la consultation des comptes D, E et F et liaison
a l'utilisateur 2

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.

Cochez la case devant la ligne Template — Reporting permissions.

Cliquez sur le bouton « Copier ». Vous conservez ainsi la version originale du modeéle pour un usage
ultérieur.

Attribuez un nom significatif au profil (par exemple : Reporting Limited) et introduisez des informations
supplémentaires dans le champ « Description » pour identifier le profil aisément. Par exemple : name acc.
D, name acc. E, name acc. F.

Cliquez plusieurs fois sur le bouton « Suivant » pour atteindre I’écran "Créer Profil d’autorisation :
Reporting Limited/Comptes".
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Sélectionnez les comptes D, E et F et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Les comptes sélectionnés
sont affectés au profil d’autorisation Reporting Limited.

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Reporting Reporting/Utilisateurs"
s’affiche.

Cochez la case devant |'utilisateur 2 et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Le profil d’autorisation
Reporting Limited est attribué a I'utilisateur sélectionné.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». \Vous retournez a I'écran" Profils d'autorisation" ou s’affichent le
nouveau profil créé et un message confirmant la création du profil d’autorisation.

Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette action vous
mene a 'écran "Détails de la Modification" ou vous devez Autoriser la configuration (cf. Processus
d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

4.3.6  Configuration du profil d'autorisation de signature lié aux comptes A, B, C et liaison a
l'utilisateur 1

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.

Profils d'autorisation B & i ax
i Cet affichage permet dadministrer les profls Cautonsation exsstants. Appuyez sur e bouton « Créer » pour créer un nouveau profil Fautonsation. Pour accéder aux X
détails dun profil dautorisation, chquez sur ke nom de Celui-ci
= Profils d'autorisation

Profils d'autorisation 12 Entrées

Vue: T - 5 Gestion des vues: T

- Profil d'autorisation = Description

Sélectionner: Toud | Page | Awcune - 4 1223 Entrées par page:

Le profil d’autorisation de signature doit s'appliquer au groupe donné de comptes A, B et C.

Cliquez sur le bouton « Créer ». L’écran "Créer Profil d’autorisation/Données de base" s’affiche.
Introduisez un nom significatif pour votre profil d’autorisation de signature dans le champ « Profil
d’autorisation ». Nous vous recommandons de choisir un nom qui refléte son contenu (par exemple Single
S/Unlimited/EUR/Utilisateur 1) et d’introduire dans le champ « Description » des informations
supplémentaires permettant de I'identifier aisément.

Sélectionnez I'option Client dans le champ « Administré par ».

La case a coté de « Autorisations générales » ne doit pas étre cochée.

Sélectionnez I'option Non dans le champ « Autorisations sur compte ».

Sélectionnez I'option Modéle d'autorisation dans le champs « Autorisations de signature ».

Les cases a cOté de « Autorisations de signature générales », « Autorisations de signature spécifiques au
compte du donneur d'ordre », « Autorisations de signature sur catégorie » et « Autorisations sur
catégorie » ne doivent pas étre cochées.
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Frofils d autorisation
———— | Données de base | Autorisations de signabure 1) Comptes )1 Utilsateurs

Paraméires

Profil d"autorisation” Single SUnlented EUR/Uslissteur 1
Deseription

Administré par Chert -

Ajeuter par défaut

Utilisation du profil d'autorisation

Auterisations génerales

Autorisations sur compte Mon -
Auterisations de signature’ podide & ausonsation -

Autorisations de signature
generales

Autorisations de signature

specifiques au produit

Autorisations de signature ()
spacifiques au compte du donneur
d'ordre

Autorisations de signature par
eategorie

Autcrisations sur catbgorie

* Champs oblgatoines.

Cliquez sur le bouton « Suivant » pour continuer. L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited
EUR/Utilisateur 1/Autorisations de signature" s’affiche.
e Dornées e base ) Autrsaonsdesignaure ) Conpies ) Usais
Modéle pour autorisations de signature sur compte 0 Entrées
Viw: |Préséglage Gestion des vues: ) h 4
Lo Compte Classe de signature = Limite Devise

Pas de données dsporibles.

Sélectionner : Tout | Eage | Aucune Entrées par page: 15
Criber autorisation de signature
de par catég 0 Entrées
Wi : |Toules les aulorsations de signature par catlg Gestion des vues: ) T
L™ Catégorie = Classe de signature Lienite Devise

Pas de données dsporibles.

Sélectionner: Tout | Page | Aucune Entrées par page: 15

BT T T T

Cliquez sur le bouton "Créer Autorisation de signature" dans la section Modele pour les Autorisations de
signature sur compte. L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited/EUR/Utilisateur 1 - Créer
Autorisation de signature" s’affiche.

Sélectionnez Single (S) dans le champ « classe de signature » étant donné que I'utilisateur 1 est autorisé a
signer seul.

Introduisez 999999999999 (12 x 9) dans le champ « Limite », car le montant de |'autorisation de signature
est illimité et sélectionnez EUR dans le champ « Devise ».
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Créer profil d'autorisation: Single S/Unlimited/EUR/Utilisateur 1 — Créer autorisation de signature i Ade
| Entrez ies ciaes dune nouvele siosation de sgnatae x

Twpe DK pou BAKHISALONS de Spnatule Su

comple

Condition

Instrument de paksmant

Miveau de palement

Type d'activith

Catigorie dactivit

Compte Touws les comples affectés

Autorisation de signature

Classe de signature Sinple {5) -

Limite | Devise IeO006ee0Y | EUR (Eura) -

* Champs oblgatoses

En cliquant sur le bouton « Enregistrer », |'autorisation de signature est créée et vous retournez a I'écran
"Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited/EUR/Utilisateur 1/Autorisations de signature".

Créer profil d'autorisation: Single S/Unlimited/EUR/Utilisateur 1/ Autorisations de signature i fige

¥ L'autorisation de signature a été créde.

i Lecran contient les autoisations de signature concemant lous les comples affectis au profil  autorisation. Vious pouver crber une nouvelle aulorisation cu passer X
Aux Gitails dune autansation enstane.

Donndes de base ) Autorisations de signature Comptes ) Utilsateurs.

Modéle pour autorisations de signature sur compte 1 Erée
Mue: | Priviglage Gestion des vues: 3 T

L Compte Classe de signature = Limite Devise

Sélectionner : Toul | Page | Aucune 1 Entrées par page: 15
Criter autorization de signature.

Autorizations de signature par catégorie 0 Errées
Vue : s les auforisation plie par cathy Gestion des vues: 3 T

LY Catégorie « Classe de signature Limite Davise

BT BT EETTTE T

Cliquez sur le bouton « Suivant » pour continuer. L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single
S/Unlimited/EUR/Utilisateur 1/Comptes" s’affiche.

Sélectionner les comptes A, B et C et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Les comptes sélectionnés
sont affectés au profil d’autorisation Single S/Unlimited/EUR/Utilisateur 1".

Cliquez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited/EUR/
Utilisateur 1/Utilisateurs" s’affiche.

Cochez la case devant |'utilisateur 1 et cliquez sur le bouton « Attribuer » pour lui affecter le profil.
Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». VVous retournez a I'écran” Profils d'autorisation” ou s’affiche un
message de confirmation de la création du profil.

Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette action vous
méne a 'écran "Détails de la Modification" ol vous devez Autoriser la configuration (cf. Processus
d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

4.3.7 Configuration du profil d'autorisation de signature sur les comptes D, E et F et liaison a
l'utilisateur 2

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.

Le profil d’autorisation de signature doit s'appliquer au groupe donné de comptes D, E et F.

Cliquez sur le bouton « Créer ». L’écran "Créer Profil d’autorisation/Données de base" s’affiche.

Donnez un nom significatif a votre profil d’autorisation de signature dans le champ « Profil

d’autorisation ». Nous vous recommandons de choisir un nom qui refléte son contenu (par exemple Single

49



4.4

S/Unlimited/EUR/Utilisateur 2) et d’introduire dans le champ « Description » des informations
supplémentaires permettant de I'identifier aisément.

Sélectionnez I'option Client dans le champ « Administré par ».

Décochez la case « Autorisations générales ».

Sélectionnez |'option Non dans le champ « Autorisations sur compte ».

Sélectionnez |'option Modéle d'autorisation dans le champ « Autorisations de signature ».

Décochez les cases « Autorisations de signature générales », « Autorisations de signature spécifiques au
compte du donneur d'ordre », « Autorisations de signature sur catégorie » et « Autorisations sur
catégorie ».

Cliquez sur le bouton « Suivant » pour continuer. L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited
EUR/Utilisateur 2/Autorisations de signature" s’affiche.

Frofils d aulorisation .
| Donndes de base ) Autorisations de signature ) Comptes 1) Uitiisatewrs

Modéle pour autorizations de signature sur compte 0 Entrées
Vue: Pl . Gestion des vues: 3 T
s Compte Classe de signature + Limite Devise
Fas de données disponibles
SHectionner: Toud | Page | Aucuns Entrées par page: 15
[ ——
de par caté 0 Entrées
Vue:  Tou ! at . ah ! gy Gestion des vues: ) T
0 Catégorie = Classe de signature Limite Devise

Pas dit donnies disponibles

Sétectionner: Toul | Page | Aucune

‘Créar autorisation de signature

Entrées par page: 15

[ Pricecers [ s | | donuter |
Cliquez sur le bouton « Créer Autorisation de signature » dans la section Modéle pour les Autorisations
de signature sur compte. L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited/EUR/Utilisateur 2 -
Créer Autorisation de signature" s’affiche.
Choisissez I'option Single (S) dans le champ « Classe de signature » étant donné que l'utilisateur 2 est
autorisé a signer seul.
Introduisez 999999999999 (12 x 9) dans le champ « Limite », car le montant de I'Autorisation de signature
est illimité, et sélectionnez EUR dans le champ « Devise ».
En cliquant sur le bouton « Enregistrer », |'autorisation de signature est créée et vous retournez a I'écran
"Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited/EUR/ Utilisateur 2/Autorisations de signature".
Cliquez sur le bouton « Suivant » pour continuer. L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single
S/Unlimited/EUR/Utilisateur 2/Comptes" s’affiche.
Sélectionnez les comptes D, E et F et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer » pour les affecter au profil.
Cliquez sur le bouton « Suivant » pour atteindre I’écran "Créer Profil d’autorisation : Single
S/Unlimited/EUR/Nom Utilisateur 2/Utilisateurs".
Cochez la case devant l'utilisateur 2 et cliquez sur le bouton « Attribuer ». Le profil d’autorisation Single
S/Unlimited/EUR/Utilisateur 2 lui est attribué.
Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». VVous retournez a I'écran” Profils d'autorisation" ol un message
confirme la création du profil.
Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette action vous
meéne a |'écran "Détails de la Modification" ou vous devez Autoriser la configuration (cf. Processus
d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

Exemple 3. Configuration de 2 utilisateurs. L'Utilisateur 1 est autorisé, pour tous les comptes, a créer
des paiements et recouvrements et a consulter les rapports d’infocomptes. L'utilisateur 2 est
uniquement autorisé a signer les ordres pour tous les comptes et sans limite de montant.

4.4.1 Configuration de 2 utilisateurs

cf. Création d'utilisateurs
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4.4.2  Configuration du profil d'autorisation pour les paiements et encaissements et liaison a
I'utilisateur 1
cf. Configuration du profil d'autorisation pour les paiements et recouvrements et liaison a |'utilisateur

4.4.3 Configuration du profil d'autorisation pour les rapports d’infocomptes et liaison a l'utilisateur 1
cf. Configuration du profil d'autorisation pour les rapports d’infocomptes et liaison a 'utilisateur

4.4.4 Configuration du profil d'autorisation de signature et liaison a I'utilisateur 2

L'utilisateur 2 ne peut pas signer de paiements sans les visualiser. Par conséquent, vous devez d’abord créer
une copie du Template — Payments and collections, limiter les autorisations sur compte a I'affichage des
paiements, ajouter les autorisations de signature nécessaires et lui donner un nom en lien avec un profil
d’autorisation de signature.

- Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.

- Cochez la case devant Template — Payments and collections.

- Cliquez sur le bouton « Copier ». Vous conservez ainsi la version originale du modeéle pour un usage
ultérieur.

* i aide

Profils d’autorisation H =

niristrer bes profls  aulirisation existants. Appuyez suf le Boulon « Créer » pour créer un nouveau profl dautorisation. Pour sccéder sux 3
sation, cliquez sur ke nom de cehui-ci

i Cetaffichags permet o
détals dun profil daunos

Regroupement des paiements | Parametres des tiches  Scciétes | Acces banque  Comptes  Conversions | Profils d'auterisation

Profils d'autorisation 12 Enwdes

Vue: | Tous les protis d'autorisa Gestion des vuss: 3 T

L Profil &' autarisation ~ Deseription

i

Sélectionner : Toat | Page | Aucune “ a4 12 Entrées parpage: 10

Ces T es Jhess ]

- L’écran "Créer Profil d’autorisation/Données de base" s’affiche.

- Donnez un nom significatif a votre profil d’autorisation de signature dans le champ « Profil
d’autorisation ». Nous vous recommandons de choisir un nom qui refléte son contenu (par exemple, Single
S/Unlimited/EUR/Uniq. signature).

- Sélectionnez I'option Client dans le champ « Administré par ».

- Cochez la case « Autorisations générales » si elle ne I'est pas.

- Sélectionnez I'option Modeéle d'autorisation dans le champ « Autorisations sur compte ». Cette option est
nécessaire pour limiter les autorisations sur compte a la visualisation des paiements.

- Sélectionnez I'option Modéle d'autorisation dans le champs « Autorisations de signature ».

- Lescases enregard de « Autorisations de signature générales », « Autorisations de signature spécifiques
au compte du donneur d'ordre » et « Autorisations de signature sur catégorie » ne doivent pas étre
cochées.

- Par contre la case « Autorisations sur catégorie » doit étre cochée.

51



Piolis o sutonisation - .
2 Données de base 1 b sr comple de signature

Paramétres

Profil d'autarisation” Single SUnimited EUR/Uneg sgnature
Deseription

Administre par Chert -

Ajouter par défaut

Utilisation du profil d'autorisation

Autorisations ghnbrales =
Autorisations sur compte’ Modéle d autorsatien -
Autorisations de signature’ Modéle d sutorsation -

Autorisations de signature
générales
Autorizations de signature
specifigues au produit
Autorisations g signature

specifigues au compte du donneur
dordre

Autorisations de signature par
eatbgorie
Autorisations sur catégorie o

" Chamgss obigatoines
|
Cliquez deux fois sur le bouton « Suivant » pour arriver a I’écran "Créer Profil d’autorisation : Single
S/Unlimited/EUR/Uniq. signature/Modele d’autorisations sur comptes".
Décochez les cases Créer paiements, Modifier des paiements et Supprimer des paiements. Seule la case
Afficher les paiements doit rester cochée.

Créer profil d’autorisation: Single S/Unlimited/EUR/Uniq. si I Modéle d'autorisations sur compte i sige

i Cat écran corsent les détails du moddle o autcrication sur comple Le modle <'apphque & tous les comples affectés au profl d sulcrisation (chague compe
dispose des mémes Sulorsations, comme cela est représentéd i [cran).

Frofils d autorisation

Données de base ) Autarisations générales J) Autorisations sur compte )| Autonsatons de signature

Gestion de trésorerie Paiements

Afficher les soldes m) Afficher les paiements o

Afficher 15 releves [m] Créer paismants. a

Afficher les rapports m} Modifier des paiements. a

intrajournaliers )
Suppri e i

Afficher les transactions O e des palamants o

Cliquez sur le bouton « Suivant ». ’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited/EUR/Uniq.
signature/Autorisation de signature" s’affiche.

Profils d autorisation

Données de base ) Autorsations générales Mms«umswlcmlW):‘kmdMUMﬁﬁnmm ¥

Modéle pour autorisations de signature sur compte 0 Ervres

Vus: Prénglage Gestion des vues: ) T
- Compte Classe de signature = Limite Devise
Fas de données dispanibies
Sélectionner : Tout | Page | Aucuns Entrées par page: 15
de sig par 0 Entries
Vue: Tou 5 g sgnatee par catéy  ~ Gastion desvues: ) 5 Y
- Catégorie = Classe de signature Limite Dwvise
Pas de donnétes dispanibles
Shlectionner : Toul | Page | Aucune Entrées par page: 15
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Cliquez sur le bouton « Créer Autorisation de signature » dans la section Modéle pour autorisations de
signature sur compte. L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited/EUR/Unigq. signature >
Créer Autorisation de signature" s'affiche.

Sélectionnez Single (S) dans le champ « Classe de signature ».

Introduisez 999999999999 (12 x 9) dans le champ « Limite » puisque le montant de 'autorisation de
signature n’est pas limité et sélectionnez EUR dans le champ « Devise ».

i Entrez jes ditals f'une nouvelie sutofisation de signature *
Type Mardéle paur autansaticess de signature sur
comgie
Condition

Instrument de paisment
Niveau de paiement
Type d'activite

Categorie d'activite

Compte Tous les comples affeciés.

Autorisation de skgnature

Classe de signature’ Simpia (S) o
Limite | Devise Heeeed | EUR (Euro) -

* Champs cbligatores.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». Vous retournez a I'écran "Créer Profil d’autorisation : Single
S/Unlimited/EUR/Uniq. signature/Autorisations de signature" ol un message confirmant la création de

I"autorisation de signature s’affiche.
Créer profil d'autorisation: Single S/Unlimited/EUR/Uniq. signature / Autorisations de signature i ade

W L'autorisation de signature 3 été crids,

i Liécran contient les aulorsatons de sgnature concemant 1ous ks compaes affectis au profil  autonisation. Vious pouvez crier une nowvelle aulorsation ou passer X
aux désals I une ASoNSALON Existante.

Profils d'auterisation

Donnibes de base | Autorisations pénérales ) Autonsabors sur comple 1) Autorisations de signature |

Modéle pour autorisations de signature sur compte 1 Entrée

Vus: Présiglage Gestion des vues: {3 T
- Compte Classe de signature = Limite Devise
Selectionner : Toul | Page | Aucune 1 Entrées par page: 15
Créer autorisation de signature

de par 0 Entries
Vue:  Toutes les autonsat i signature par catig Gestion des vues: {3 T
- Catégorie = Classe de signature Limite Devise

Pas de données disponibles

Cliquez deux fois sur le bouton « Suivant » pour continuer. L’écran "Créer Profil d’autorisation : Single
S/Unlimited/EUR/Uniq. Signature/Comptes" s’affiche.
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Ic (e

Créer profil d'autorisation: Single S/Unlimited/EUR/Uniq. sig

B Lderan contiend La kste des comples relative au profil dautonsation. Le format des autonsations sur compli eliou des de signatun ple difinies
dans le profl s'appliquent sur les comptes affectés 3u profil 0 autorisation

Donndes de base ) Autanisations. générales 1) Auonsations sur comple 1) Autcrisations de signature 1) Autonsatbions sur catégone 1) Compees

Comptes & Entrées

Vue: Tous les compees = Gestion des vues:  {F T

& Compte Numére de compte Artribub *

~ E

7 x

o x

o x

1 x

o x
Sélectionner : Toul | Page | Augune 1 Entrées par page: 100
.

[ pricecent [ sunt ) Emgisrer | pomier |

- Cliquez sur "Sélectionner : Tout" et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer ». Tous les comptes sont
sélectionnés et affectés au profil d’autorisation Single S/Unlimited/EUR/Uniq. signature.

- Cliquez sur le bouton « Suivant » et I'écran "Créer Profil d’autorisation : Single S/Unlimited/EUR/Uniq.
Signature/Utilisateurs" s’affiche.

- Cochez la case devant I'utilisateur 2 et cliquez sur le bouton « Attribuer » pour lui attribuer le profil Single
S/Unlimited/EUR/Uniq. signature.

- Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». VVous retournez a |'écran "Profils d'autorisation” ol un message
confirme la création du profil.

- Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette action vous
meéne a |'écran "Détails de la Modification" ou vous devez Autoriser la configuration (cf. Processus
d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

4.5 Exemple 4. Configuration de 3 utilisateurs. L'Utilisateur 1 est autorisé, pour tous les comptes, a créer
des paiements et recouvrements et a visualiser les rapports d’infocomptes. Les Utilisateurs 2 et 3
sont uniquement autorisés a signer des paiements sur tous les comptes. Leur autorisation de
signature prévoit qu’ils doivent signer ensemble pour un montant illimité.

4.5.1 Configuration de 3 utilisateurs
cf. Création d'utilisateurs

4.5.2 Configuration du profils d'autorisation pour les paiements et recouvrements et liaison a
l'utilisateur 1
cf. Configuration des profils d'autorisation pour les paiements et recouvrements et lien vers |'Utilisateur

4.5.3  Configuration du profils d'autorisation pour les rapports d’infocomptes et liaison a l'utilisateur 1
cf. Configuration des profils d'autorisation pour les rapports et lien vers I'Utilisateur 1

4.5.4  Configuration du profil d'autorisation de signature et liaison aux utilisateur 2 et 3

Les utilisateurs 2 et 3 ne peuvent pas signer de paiements sans les visualiser. Par conséquent, vous devez
commencer par effectuer une copie du Template — Payments and collections, y limiter les autorisations sur
compte a I'affichage des paiements, y ajouter les autorisations de signature nécessaires et lui donner un nom
significatif en lien avec un profil d’autorisation de signature.

- Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.

- Cochez la case devant la lighe Template — Payments and collections.

- Cliquez sur le bouton « Copier ». VVous conservez ainsi la version originale du modele pour un usage
ultérieur.

- L’écran "Créer Profil d’autorisation/Données de base" s’affiche.
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Donnez un nom significatif a votre profil d’autorisation de signature dans le champ « Profil

d’autorisation ». Nous vous recommandons de choisir un nom qui refléte son contenu (par exemple,
Primary A/Unlimited/EUR/Uniq. signature).

Sélectionnez Client dans le champ « Administré par ».

Cochez la case « Autorisations générales » si elle ne I'est pas déja.

Sélectionnez |'option Modéle d'autorisation dans le champ « Autorisations sur compte ». Cette option est
nécessaire pour limiter les Autorisations sur compte a I'affichage des paiements.

Sélectionnez I'option Modéle d'autorisation dans le champ « Autorisations de signature ».

Les cases « Autorisations de signature générales », « Autorisations de signature spécifiques au compte du
donneur d'ordre » et « Autorisations de signature sur catégorie » ne doivent pas étre cochées.

La case « Autorisations sur catégorie » doit étre cochée.

Prohis d autcrisabion
: | Données de base | Autceisai

Paramétres

Profil &' awterisation Primary AlUrilmited ELR/Uniq signature
Description

Administré par Chert -

Ajouter par difaut

Utilization du profil d'autorisation

Autoeisations génerales o

Autosisations sur eompte Moditle dautorsaton -
Autosisations de signature Mioditle O autorsation -

Autorisations de signaturs
génerales

Autorisations de signature
spécifiques au prodult
Autorisations de signature
spécifiques au campte du denneur
dordra

Autceisations de signature par
eategoris

Autorisations sur catkgorie +

" Champs cbigatoires

Cliquez deux fois sur le bouton « Suivant » pour atteindre I’écran "Créer Profil d’autorisation : Primary
A/Unlimited/EUR/Uniq. signature/Modeéle d’autorisations sur comptes".

Dans la colonne Paiements, décochez les cases Créer paiements, Modifier des paiements et Supprimer les
paiements. Seul la case Afficher les paiements reste cochée.

Créer profil d'autorisation: Primary A/Unlimited/EUR/Uniq. signature / Modéle d’autorisations sur compte ' &%

i Cot &cran contient les détails du modile dautorisation sur compbe. Le modle s'applique 3 tous les comples allectts au profil d'autorisation (chague compte X
dispose des mémes autonsations, Comme cela €5t repeésensé & Hécran)

Donndes de base ) Ay

es ) Autorisations sur compte | Aulorisatons de

Gestion de trésorerle Palements

Afficher les soldes Afficher I3 pasements =
Afficher los releves Créer palements

Afficher les rappons Modifier des palements

intrajournaliers
§ Supprimer des pakments
Afficher les transactions.

EE R T T
Cliguez sur le bouton « Suivant ». L’écran "Créer Profil d’autorisation : Primary A/Unlimited/EUR/Uniq.
signature/Autorisation de signature" s’affiche.
Cliquez sur le bouton « Créer Autorisation de signature » dans la section Modéle d’autorisations de
signature sur compte. L’écran "Créer Profil d’autorisation : Primary A/Unlimited/EUR/Unigq. Signature -
Créer Autorisation de signature" s’affiche.
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4.6

Type Modile pous sulorsatians de Sgnature sur
comglz

Condition

Instrument de paisment
Niveau de palement
Type dactivite
Catégorie dactivin

Compte Tous les comptes affectés.

Autorisation de signature
Classa e signature’ Principale (&)

Limite /| Devise HOSOOEED00D  EUR (Euro)

e
Sélectionnez Principale (A) dans le champ « Classe de signature ».

Introduisez 999999999999 (12 x 9) dans le champ « Limite » car le montant de I'autorisation de signature
est illimité et sélectionnez EUR dans le champ « Devise ».

Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». Vous retournez a I'écran "Créer Profil d’autorisation : Primary
A/Unlimited/EUR/Uniq. signature/Autorisations de signature" ol un message confirmant la création de
I"autorisation de signature s’affiche.

Cliquez deux fois sur le bouton « Suivant » pour continuer. L'écran "Créer Profil d’autorisation : Primary
A/Unlimited/EUR/Uniq. signature/Comptes" s’affiche.

Sélectionnez tous les comptes et cliquez sur le bouton « Attribuer » pour les affecter au profil
d’autorisation "Primary A/Unlimited/EUR/Uniq. Signature/Comptes".

Cliquez sur le bouton « Suivant » et I'écran "Créer Profil d’autorisation : Primary A/Unlimited/EUR/Uniq.
signature/Utilisateurs" s’affiche.

Cochez les cases en regard des utilisateurs 2 et 3 et cliquez ensuite sur le bouton « Attribuer » pour
affecter le profil aux deux utilisateurs.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». VVous retournez a I'écran "Profils d'autorisation” ol un message
confirme la création du profil.

Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette action vous
mene a 'écran "Détails de la Modification" ou vous devez Autoriser la configuration (cf. Processus
d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.

Exemple 5. Configuration de 3 utilisateurs. L'utilisateur 1 est autorisé, pour tous les comptes, a créer
des paiements et recouvrements et a consulter les rapports d’infocomptes. L'utilisateur 2 est
autorisé, pour tous les comptes, a créer des paiements et recouvrements (a I'exception des
paiements de salaires) et a consulter les rapports d’infocomptes. Les utilisateurs 1 et 2 n'ont pas
d’autorisation de signature; I'utilisateur 3 est autorisé a consulter les rapports d’infocomptes de
tous les comptes et dispose d'une autorisation de signature non limitée.

4.6.1 Configuration de 3 utilisateurs

cf. Création d'utilisateurs

4.6.2  Configuration du profil d'autorisation pour les paiements et recouvrements et liaison a

I'utilisateur 1

cf. Configuration des Profils d'autorisation pour les paiements et recouvrements et lien vers |'Utilisateur

4.6.3  Configuration du profil d'autorisation pour les paiements et recouvrements et liaison a

I'utilisateur 2
Rendez-vous dans Administration/Configurer les objets client/Profils d'autorisation.
Cochez la case devant la ligne Template — Payments and collections.
Cliquez sur le bouton « Copier ». Vous conservez ainsi |a version originale du modéle pour utilisation
ultérieure.
Donnez un nom significatif a votre profil (par exemple : Payment and collections/Salary excepted).
Sélectionnez Client dans le champ « Administré par ».
Cliquez plusieurs fois sur le bouton « Suivant » pour arriver a I’écran "Créer Profil d’autorisation :
Payment and collections/Salary excepted /Autorisations sur catégorie".
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Créer profil d'autorisation: Pay and y pted / Autorisations sur catégorie i e

i Lécran permet de configurer des autorisations. en fonction des catdgones de paiement Elles 8 appicuent aux paiements, aux ks ef sux comples de destinatare 3
appartenart 4 1a catégone partculbre atlectie

Prodls d'autorisation ,
T Doanées de base | Autorisations générales. ) Autorsatons sur compte ) Auterisations sur catigeris ) ) Comgles

Autorisations sur catégorie 3 Entrées T

LN Catigore = Palements Lots Comptes destinataires
W Paiements o Lots ] Comptes destinatares
| Pamments. O ves [ Comptes destinataies

M Pasements ™ Lots [ Comptes destinataires

Sélectionner : Tout | Page | Aucune 1 Entrées par page: 15

[ prececens [l suam | [ Amuic |

- Dans laligne « Salary », décochez les cases devant Paiements et Lots et cliquez sur le bouton « Suivant ».
Les autorisations sur catégorie sont modifiées et I’écran "Créer Profil d’autorisation : Payments and
collections/ Salary excepted/Comptes" s'affiche.

- Sélectionnez tous les comptes et cliquez sur le bouton "Attribuer » pour les affecter tous au profil.

- Cliquez sur le bouton « Suivant ». L'écran "Créer Profil d’autorisation : Payments and collections/ Salary
excepted/Utilisateurs" s’affiche.

- Cochez la case devant l'utilisateur et cliquez sur le bouton « Attribuer » pour lui affecter le profil.

- Cliquez ensuite sur le bouton « Enregistrer ». Vous retournez a I'écran" Profils d'autorisation" ou un
message confirme la création du profil.

- Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer les données du profil d’autorisation. Cette action vous
mene a 'écran "Détails de la Modification" ol vous devez Autoriser la configuration (cf. Processus
d'autorisation dans I’écran "Détails de la Modification").

4.6.4  Configuration du profil d’autorisation pour les rapports d’infocomptes et liaison aux utilisateurs 1, 2
et3
cf. Configuration du profil d'autorisation pour les rapports d’infocomptes et liaison a I"utilisateur

4.6.5 Configuration du profil d'autorisation de signature et liaison a l'utilisateur 3
cf. Configuration des Profils d'autorisation de signature et lien vers |'Utilisateur 2

5 Processus d'Autorisation dans I’écran "Détails de la
Modification"

Toutes les modifications apportées aux données administratives doivent étre autorisées par un ou deux Super
Users selon le choix fait par le client d’avoir des Super Users agissant seuls ou conjointement. Ce choix est
effectué lors de la signature du contrat CBC-Reach.

Apreés la signature de la modification par le ou les Super Users, celle-ci devient effective, sauf si cette

modification concerne la création d'un nouvel utilisateur. Dans ce cas, la modification est envoyée a CBC
Banque, qui doit traiter la demande de création de I'utilisateur.

5.1. Autoriser les modifications immédiatement apreés les avoir introduites.
Apreés avoir enregistré les modifications introduites (nouveau profil, modification d’un profil, nouvel utilisateur,

octroi d’un profil a un nouvel utilisateur, ... ), cliquez sur le bouton « Terminer ». L’écran « Vue d’ensemble des
modifications » s’affiche.
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Vue d'ensemble des modifications - 0 e

i Ldcran affiche une vue densemble des opérations. actuelles de modfication Cliquez sur une rangée pour visualkser les détals dune opération de modificaion X
séectionnée el pour Faulodiser

Sociétés | Acces bangue Comptes Conversions | Profils d'awtorisation | Utilisateurs | Vise densemble des modifications

Objets modifiés: CBC OGl 2 Entrées

Vor: [Wos provrrre = son des vues: {3
Secteur Nowuveaux ements Elements modifiés Elments supprimés
Sélectionner: Tout | Pags | Ausune 1 Entrées par page: 15

Autorizations at historique des actions Signatures disponibles | Signatures manquantes 0/2 P

Date Utilisateur 1D wtilisateur Type d'utilisateur Action
Signature
Description GBG OGI | Profils dautorrsation

Cet écran comprend un résumé des modifications concernées et le nom de I'utilisateur qui les a introduites.
Cliquez sur le bouton « Autoriser » pour confirmer les modifications ou sur le bouton « Rejeter » pour les
annuler.

Le bouton « Enregistrer » vous permet de quitter cet écran sans avoir ni autorisé ni rejeté les modifications. Les
modifications pourront étre finalisées ultérieurement.

5.2. Autoriser des modifications enregistrées

Si vous avez enregistré les modifications que vous avez apportées aux données administratives du contrat avec
I'intention de terminer le processus plus tard, rendez-vous dans Administration/Modifications et cliquez sur la
ligne correspondant a la modification en cours. Vous accédez ainsi a I'écran "Détails de la Modification".

Details de la Modification = 0 Age

i Utran indique les détails du processus de modification. Cliguez dans uné rangde 4¢ 1a section « Dbjets madiiés » pour vl tous los ddtalls de chaque type dobjet 3¢
P

Objets modifiés: CBC OGI 2 Ervrées

Vue:  Modfications explicies uniguement v Gestion des vues: )
Secteur Nouveaus éments Eléments modifibs Elments supprimés
Shectionner : Tout | Page | Aucune 1 Entrées par page: 15
Autorisations et historique des actions Signatures deponibles | Signatures manquantes 0/ 2 z
Date Urilisateuwr 10 utilisateur Type d'utilisateur Action
Signature
Description CBC OGI/ Prohis & sutorsabon
Nawgaton dans |a kste des modifications. “ 4 L

Dans cet écran vous pouvez :

- reprendre les modifications entamées et les compléter. Cliquez sur le bouton « Rouvrir ».

- annuler les modifications déja effectuées. Cliquez sur le bouton « Rejeter ».

- et enfin confirmer les modifications en cliquant sur « Autoriser ».
Le processus d'autorisation qui démarrera dépend du mode de sécurisation que vous avez choisi (la carte
eBusiness/Isabel ou I’App mobile CBC Sign).
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Si par contre, en tant que second Super User vous devez intervenir sur des modifications enregistrées et déja
autorisées par le premier Super User, I'écran "Détails de la Modification" ne vous permettra pas de rouvrir la
modification. Vous pourrez soit « Autoriser » soit « Rejeter » la modification.
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